LUE »ZMIANA ROLI - Szkolenia i kursy dla oséb odchodzacych z rolnictwa”

Stupsk, dnia 2 kwietnia 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/04/2014/ZR

. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajacy:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.

Al. Powstancéw Wielkopolskich 33

70— 111 Szczecin

Tel: 91484 60 00

Fax.: 91 484 60 55

strona internetowa Zamawiajgcego: www.zmianaroli-zgd.com.pl

Osoba, z ktérag mozna sie kontaktowac w sprawach zwigzanych z zapytaniem: Wioleta Arcimowicz
e-mail: w.arcimowicz@zgd.com.pl; tel.: 781 147 251

Zamowienie dotyczy projektu, ktérego realizatorem jest:
Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. Oddziat w Stupsku
ul. Juliana Tuwima 23/6

76-200 Stupsk

1l PODSTAWY | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. ZMIANA ROLI - szkolenia i kursy dla
0s6b odchodzgcych z rolnictwa”, dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, priorytet: VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie
8.1.2 Wsparcie procesdw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie, realizowanego na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu numer: UDA-POKL.08.01.02-22-146/13-00,
zawartej w dniu 31.03.2014 r. pomiedzy Wojewddztwem Pomorskim, a Zachodniopomorska
Grupa Doradcza Sp. z 0.0.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie ze stosowang obligatoryjnie Zasada
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki .

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA wraz z informacjg o ewentualnym dopuszczeniu
sktadania ofert czesciowych, wariantowych:

1. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia:

Czes¢ 1: Swiadczenie ustug cateringowych na terenie woj. pomorskiego, podczas organizowanych
w ramach projektu szkolen i kurséw. Ustuga cateringu obejmuje:
e dostarczenie gorgcego dwudaniowego positku w czasie przerwy obiadowej,
e zapewnienie serwisu kawowego w formie ciggtej.

Czes¢ 2: Wynajem sal szkoleniowych na terenie woj. pomorskiego
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Cze$¢ 3: Wynajem sal komputerowych na terenie woj. pomorskiego
Czes¢ 4. Zapewnienie noclegéw wraz ze sniadaniem dla uczestnikow szkolen i kursow

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wyboru kilku wykonawcdéw na dang ustuge.
4. Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
5. Kod CPV:
e 55321006 - ustugi przygotowywania positkdw
e 5542120-0 - ustugi dowozenia positkdw
e 55320000-9 - ustugi podawania positkow
e 70220000-9 - ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
e 55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe

Iv. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT:

1. Na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca ztozy uzupetniony o wymagane
zatgczniki Formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego, w formie:

a. pisemnej: poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza
Sp. z 0.0. Oddziat w Stupsku, ul. Juliana Tuwima 23/6; 76-200 Stupsk, lub
b. poczty elektronicznej: poprzez ich przestanie pod adres: w.arcimowicz@zgd.com.pl

2. Zamawiajgcy wysle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich
Wykonawcoéw, ktérzy wzieli udziat w postepowaniu.

3. Do Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza zostanie skierowane zaproszenie
do zawarcia umowy na realizacje zamowienia.

V. DOPUSZCZALNOSC ANEKSOW UZUPELNIAJACYCH:

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
Wykonawcy przewidujgcego mozliwos¢ wzrostu wartosci zamodwienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonej
w umowie z Wykonawcg, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

VI. TREMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Rozpoczecie wykonywania zamowienia: kwiecier 2014 r.
Zakonczenie wykonywania zamdwienia: czerwiec 2015r.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA:

1. Bioracy udziat w postepowaniu wykonawcy obowigzani sg wykazac¢ spetnianie nastepujgcych
wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu:
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VII.

a)

b)

c)

d)

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Celem spetnienia warunkdéw postepowania, Wykonawca o$wiadcza, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem ogtoszenia zapytania ofertowego, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest kréotszy — w tym okresie;

CZESC 1: zorganizowat min. 5 ustug cateringowych dla grup szkoleniowych min. 10-
osobowych.

CZESC 2: zorganizowat mini. 10 ustug wynajmu sali szkoleniowej na min. 1 dzien
szkoleniowy.

CZESC 3: zorganizowat min. 5 ustug wynajmu sali komputerowej na min. 1 dzier
szkoleniowy.

CZESC 4: zapewnit min. 50 noclegéw

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i/lub osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

Celem spetnienia warunkdéw postepowania, Wykonawca o$wiadcza, ze posiada potencjat
techniczny i/lub osoby zdolne do wykonania zamdwienia, gwarantujgce jego prawidtowe
wykonanie w poszczegdlnych jego czesciach:

CzZESC 1: Wykonawca dysponuje odpowiednim zapleczem technicznym do przygotowania
i dostarczenia cateringu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku nr 3 do
niniejszego zapytania.

CZESC 2: Wykonawca dysponuje minimum 2 salami szkoleniowymi spetniajgcymi warunki
okreslone w Zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania.

CZESC 3: Wykonawca dysponuje minimum 1 salg na doradztwo spetniajgcg warunki
okreslone w Zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania.

CZESC 4: Wykonawca dysponuje baza noclegowa, spetniajaca warunki okreslone w
Zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania, zapewniajagcg mozliwos¢ jednoczesnego
skorzystania z noclegu przez 20 uczestnikéw projektu.

Znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamowienia.

W celu wykazania spetniania wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu wykonawcy

zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a)
b)

c)

Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Parafowany Zatacznik nr 3 - Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1.

W sprawach dotyczgcych postepowania istnieje mozliwosé kontaktowania sie pod numerem

telefonu: 781 147 251, adres poczty elektronicznej: w.arcimowicz@zgd.com.pl, w godzinach
0d 09:00 do 14:00 w dni od poniedziatku do pigtku.

g
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Xl.

Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia

16 kwietnia 2014 r. do godziny 12:00 w formie:

a. pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza
Sp. z 0.0. Oddziat w Stupsku, ul. Juliana Tuwima 23/6; 76-200 Stupsk, lub

b. poczty elektronicznej poprzez ich przestanie pod adres: w.arcimowicz@zgd.com.pl

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia mogg zosta¢ zmienione lub wycofane.
Zmiany lub wycofania dokonuje sie poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia woli w formie
pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza
Sp. z 0.0. Oddziat w Stupsku, ul. Juliana Tuwima 23/6; 76-200 Stupsk lub poczty elektronicznej
poprzez ich przestanie pod adres: w.arcimowicz@zgd.com.pl

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

XIl.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w: ztotych polskich [PLN].

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi realizacji przedmiotu zamédwienia.

Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

Cena bedzie uwzgledniata wszelkie naleznosci publicznoprawne jakie obowigzany bedzie
uisci¢ Wykonawca lub Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zobowigzani sg poda¢ netto (bez podatku VAT). W celu
obliczenia ceny i oceny tak ztozonych ofert, ktdrych wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczgcym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW (informacja o wagach procentowych
przypisanych do poszczegdélnych kryteriow oceny ofert) i sposobu oceny ofert (przyznawania

punktacji za spetnienie danego kryterium):
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
Kryteriom bedzie przyznane nastepujace znaczenie:

Cena-100%

taczna waga wszystkich kryteriow oceny ofert wynosi 100 %.
W ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert Zamawiajacy przyzna punkty wedtug
nastepujacej zasady:

a) Cena — zostanie obliczona przy uzyciu wzoru:

(cena oferty najtanszej / cena oferty badanej) x 100 x 100% = liczba punktow za kryterium cena

XIl.

Zamawiajgcy oceni ztozone oferty w oparciu o ww. kryterium z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta
wynosi 100 pkt.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

XIv.

Wykonawcy, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, miejsce i termin podpisania
umowy zostang wskazane w pi$mie informujgcym o wyniku postepowania.

Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokumenty poswiadczajgce posiadanie
doswiadczenia w zakresie tozsamym z przedstawiong Zamawiajgcemu oferta.

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego
w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawcy, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg pod
wzgledem kryteridw oceny ofert.

Podpisanie umowy moze nastgpi¢ takze w ten sposéb, ze Zamawiajacy przesle Wykonawcy
wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odes$le podpisane
egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie Zamawiajacy
po podpisaniu umowy odesle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku
datg zawarcia umowy bedzie dzien odebrania podpisanej obustronnie umowy przez
Wykonawce (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks cywilny).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0. Oddziat w Stupsku nie moze udzielaé
zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zachodniopomorskg Grupga Doradczg Sp. z o0.0. Oddziat w Stupsku lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej
Sp. z 0.0. Oddziat w Stupsku lub osobami wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z
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przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcy,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sktada on oswiadczenie
o braku powigzan, o ktérych mowa w ust. 1.

4, W?zdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcodw w pismie informujacym
o wyniku postepowania.

XV. INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU ODRZUCENIA OFERT:

1. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktore:
a) nie spetniajg wymagan merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego.
b) s3 niezgodne z przepisami prawa
c¢) podlegajg uniewaznieniu na podstawie przepisow prawa.

2. O odrzuceniu ofert Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw w pismie informujgcym o wyniku
postepowania.

XVI.  INFORMACIJE DODATKOWE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy
zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

XVI.  WYMIENIENIE ZAtACZNIKOW:

1. Wykaz zatgcznikéw do Zapytania ofertowego:

a) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
b) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia wykonawcy:

— 0 braku podstaw do wykluczenia,

— o braku powiazan,

— o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
c) Zatacznik nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia;
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Zatacznik nr 1

Formularz ofertowy do zapytania ofertowego

L. p. | Wymagane informacje: Informacje podane przez Wykonawce:

1. Nazwa Wykonawcy:

5 Adres pocztowy Wykonawcy /

’ petnomocnika Wykonawcy:

3. Nr telefonu:

4, Adres e-mail:

5. REGON:

6. NIP / PESEL:
Dane osoby wyznaczonej do

7. kontaktéw roboczych (imie i
nazwisko, adres, nr tel., e-mail)

1. Nawiazujac do Zapytania ofertowego sktadamy/sktadam® oferte na wykonanie:

Czes¢ 1: Swiadczenie ustug cateringowych na terenie woj. pomorskiego, podczas organizowanych
w ramach projektu szkolen i kurséw. Ustuga cateringu obejmuje:
e dostarczenie gorgcego dwudaniowego positku w czasie przerwy obiadowe],
e zapewnienie serwisu kawowego w formie ciagtej;
za cene ofertowg zgodng z ponizszg tabela:

Lp. Rodzaj ustugi Cena brutto na 1szt

1. | Serwis kawowy

2. | Obiad

Razem 1 cattering:

! Niepotrzebne skresli¢
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Razem cena oferty brutto za 1szt cateringu: ..o zt; Stownie ztotych (brutto)

Czes$¢ 2: Wynajem sal szkoleniowych na terenie woj. pomorskiego; za cene ofertowa zgodna z
ponizszg tabela:

. . Cena brutto na 1 godzine wynajmu Sali
Lp. Rodzaj ustugi . .
szkoleniowej
1. | Wynajem sali szkoleniowej
Razem:
Razem cena oferty brutto za 1h wynajmu sali szkoleniowej: ......................... zt; Stownie ztotych (brutto)

Czes$¢ 3: Wynajem sal komputerowych na terenie woj. pomorskiego; za cene ofertowg zgodng z
ponizszg tabela:

. . Cena brutto na 1 godzine wynajmu sali
Lp. Rodzaj ustugi .
komputerowej
1. | Wynajem sali komputerowej
Razem:
Razem cena oferty brutto za 1h wynajmu sali szkoleniowej: ...........c.c........... zt; Stownie ztotych (brutto)

Cze$¢ 4: Zapewnienie noclegdw wraz ze $niadaniem dla uczestnikdw szkolen i kurséw; za cene
ofertowq zgodng z ponizszg tabela:

. . Cena brutto na 1 nocleg dla 1 uczestnika
Lp. Rodzaj ustugi I
szkolenia
1. | Noclegi dla uczestnikow
Razem:
Razem cena oferty brutto za 1 nocleg dla 1 uczestnika: ........cccceeueueee. zt; Stownie ztotych (brutto)
Cztowiek — najlepsza inwestycja
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2. Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towardéw i ustug VAT jest zgodna
z przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr
177, poz. 1054 ze zm.).

3. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamodwieniem.

4, Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest* ptatnikiem podatku VAT.

5. W przypadku uzyskania zamdwienia, Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie wszelkich badan majgcych na celu
sprawdzenie oswiadczen, dokumentow i przedtozonych informacji oraz wyjasnien

finansowych i technicznych, przez Zamawiajgcego lub jego upowaznionych przedstawicieli.
7. Oswiadczam, ze jesteSmy zwigzani naszg ofertg przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ZASTRZEZENIA OFERENTA

Zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz zasadami uczciwej konkurencji,
wskazujemy i stwierdzamy, ze nastepujgce dokumenty zatgczone do niniejszej oferty sg tajne:

Zatacznikami do niniejszej oferty s3:
(Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte)

1. Podpisane oswiadczenia wykonawcy
2. Parafowany Szczegdtowy opis zamodwienia

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Cztowiek — najlepsza inwestycja
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Zatacznik nr 2

(Dane adresowe Wykonawcy/ (miejscowos¢, data)
pieczeé adresowa firmy Wykonawcy)

Oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach okreslonych
w art. 24 ust. 1 ustawy
Oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U z 2010r., Nr 113, poz.759
z pézn.zm.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
Oswiadczenie
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( j.t. Dz. U z 2010r., Nr

113, poz.759 z pdin.zm.).

Oswiadczam/oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia.

w

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Oswiadczenie o braku powigzan
Oswiadczam, ze Wykonawca ktérego reprezentuje, nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub
kapitatowo z Zachodniopomorska Grupa Doradczg Sp. z 0.0.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy ZGD Sp. z o.0. lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu ZGD Sp. z 0.0. lub osobami wykonujgcymi w
imieniu ZGD Sp. z 0.0. czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Cztowiek — najlepsza inwestycja
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Zatgcznik nr 3
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie:

Czesé 1: Swiadczenie ustug cateringowych na terenie woj. pomorskiego, podczas organizowanych
w ramach projektu szkolen i kurséw w okresie od kwietnia 2014r. do czerwca 2015r.

1. Ustuga cateringu obejmuje dostarczenie gorgcego dwudaniowego positku w czasie przerwy
obiadowej oraz zapewnienie serwisu kawowego w formie ciggtej.

2. Szacunkowa wielkos¢ zamodwienia w catym okresie realizacji projektu wynosi:

e 1.416 szt. dwudaniowego obiadu,
e 936 szt. serwisu kawowego

1. Zaplanowana liczba positkbw moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane liczby uczestnikéw
szkoler, zmiane liczby dni szkoleniowych. Zmiany mogg réwniez wynika¢ ze zmiany
warunkéw umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przygotowane i wydane positki.
Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawce jest przedtozona raz w miesigcu,
poprawnie wystawiona faktura VAT.

3. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy doktadny termin oraz miejsce kazdego szkolenia wraz z
liczbg uczestnikow najpdzniej na 5 dni przed jego planowym rozpoczeciem.

4. Szkolenia w ramach, ktérych bedzie realizowana ustuga cateringu odbywac sie beda w dni
robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od preferencji uczestnikow
w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Serwis kawowy powinien zostaé dostarczony co najmniej na 15 minut przed rozpoczeciem
szkolenia i by¢ dostepny dla uczestnikow przez caty czas szkolenia (przerwa ciggta,
uzupetniania na biezgco).

6. Przerwe obiadowg planuje sie na godzine ok. 13:00-13:30 (ok. 30 minut). Godziny mogg
zmieni¢ sie w zaleznosci od czasu trwania szkolenia i wustalen organizacyjnych
z trenerem. Obiad powinien zawiera¢ dwa dania:

e zupe (ok. 300ml);
e danie miesne lub rybe (ok. 200gr) i dodatki: ziemniaki lub frytki (ok. 200gr) albo ryz lub
makaron (ok. 150gr) oraz minimum 2 rodzaje surdéwek (ok. 150gr).

7. Wykonawca zapewni zastawe (néz, widelec, tyzka, tyzeczki), kubki, szklanki, filizanki, talerzyki
oraz serwetki.

8. W sktad serwisu kawowego powinny wchodzic¢:

— Herbata w torebkach — 4 szt/1o0s.,

— Kawa rozpuszczalna — 30gr/10s.,

—  Cukier —30gr/10s.,

—  Smietanka — 50ml/1o0s.,

—  Cytryna—30gr/1os.

— Ciastka cukiernicze minimum 3 rodzaje — 10szt./10s.,

— Termos z wrzatkiem lub gotowg herbatg i kawg — nie mniej niz 500ml/1os.
— Woda mineralna niegazowana — 500ml/1os.

Cztowiek — najlepsza inwestycja
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10.

11.

12.

— Woda mineralna gazowana — 500ml/1os.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do sal, w ktérych beda swiadczone ustugi oraz
stoty na ktérych Wykonaweca roztozy catering.

Wykonawca odpowiada za transport cateringu i punktualne roztozenie go we wskazanym
miejscu.

Wykonawca zapewni dla chetnych oséb positki wegeterianskie (bezmiesne). Zamawiajgcy
przekaze informacje o liczbie takich positkdw w terminie wskazanym co najmniej 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca bedzie odpowiedzialny za posprzatanie pozostatych
po cateringu nieczystosci, tj. kubki, tyzeczki, serwetki itp.

Czesc 2: Wynajem sal szkoleniowych na terenie woj. pomorskiego od kwietnia 2014r. do czerwca

10.
11.

12.

2015r.

Szacunkowa wielkos$¢ zamdwienia wynosi 352 godziny szkoleniowe, tj. 44 dni szkoleniowe.
Zaplanowana liczba godzin/dni szkoleniowych moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane liczby
uczestnikéw szkolenl, zmiane liczby dni szkoleniowych. Zmiany moga réwniez wynika¢ ze
zmiany warunkéw umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wynajetg liczbe godzin Sali szkoleniowe;j.
Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawce jest przedtozona faktura VAT.
Zamawiajgcy poda Wykonawcy doktadny termin kazdego szkolenia wraz z liczbg uczestnikow
co najmniej na 5 dni przed jego planowym rozpoczeciem.

Szkolenia w ramach, ktérych bedzie realizowana ustuga wynajmu sali szkoleniowej odbywac
sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od
preferencji uczestnikdéw w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Sala powinna by¢ udostepniona na 15 minut przed rozpoczeciem szkolenia.

Sala powinna gwarantowac¢ optymalne warunki prowadzenia zaje¢ szkoleniowych w grupach
do 12 oséb + trener czyli pomieszczenia z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia
szkolenia, zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. spetnia¢ odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakoSciowe;

Wykonawca zapewni na sali szkoleniowej osobne miejsce na roztozenie serwisu kawowego;
Sala powinna posiadac stét i krzesta i mie¢ mozliwos¢ utozenia krzeset w ksztatcie litery ,,U”
oraz flipchart wraz z kartkami i mazakami;

Sala powinna zapewniac¢ dostep do Zrddet pradu;

Sala powinna zapewnia¢ odpowiednie oswietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz
catodobowe oswietlenie;

Dopuszcza sie mozliwos¢é organizowania dwéch grup szkoleniowych w tym samym terminie.

Czes¢ 3: Wynajem sal komputerowych na terenie woj. pomorskiego, w okresie od kwietnia 2014r.

do czerwca 2015r.

1. Szacunkowa wielko$¢ zamdwienia wynosi 192 godziny szkoleniowe, tj. 24 dni szkoleniowe.
Cztowiek — najlepsza inwestycja
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10.
11.

12.

Zaplanowana liczba godzin/dni szkoleniowych moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane liczby
uczestnikéw szkolenl, zmiane liczby dni szkoleniowych. Zmiany moga réwniez wynikaé ze
zmiany warunkéw umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wynajetg liczbg godzin sali komputerowej.
Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawce jest przedtozona faktura VAT.
Zamawiajgcy poda Wykonawcy doktadny termin kazdego szkolenia wraz z liczbg uczestnikéw
co najmniej na 5 dni przed jego planowym rozpoczeciem.

Szkolenia w ramach, ktérych bedzie realizowana ustuga wynajmu sali komputerowej
odbywac sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od
preferencji uczestnikdéw w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Sala powinna by¢ udostepniona na 15 minut przed rozpoczeciem szkolenia.

Sala powinna gwarantowac optymalne warunki prowadzenia zaje¢ szkoleniowych w grupach
do 12 oséb + trener czyli pomieszczenia z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia
szkolenia, zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. spetnia¢ odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosSciowe;

Wykonaweca zapewni na sali szkoleniowej osobne miejsce na roztozenie serwisu kawowego;
Sala powinna by¢ wyposazona w minimum 13 stanowisk komputerowych wraz z dostepem
do Internetu oraz zainstalowanym pakietem Microsoft Office; oraz flipchart wraz z kartkami i
mazakami; posiadac stof i krzesta

Sala powinna zapewnia¢ dostep do zrédet pradu;

Sala powinna zapewnia¢ odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz
catodobowe oswietlenie;

Dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania dwéch grup szkoleniowych w tym samym terminie.

Czesc¢ 4. Zapewnienie noclegéw wraz ze $niadaniem dla uczestnikow szkolen i kurséw, w okresie od

kwietnia 2014r. do czerwca 2015r.

Szacunkowa wielkos$¢ zamdwienia wynosi 384 osobodni.

Zaplanowana liczba moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane liczby uczestnikdw szkolen,
zmiane liczby dni szkoleniowych. Zmiany mogga réwniez wynika¢ ze zmiany warunkéw umowy
o dofinansowanie realizacji projektu.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiste wykorzystanie ustugi noclegowej przez
uczestnikéw szkolen. Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawce jest
przedtozona faktura VAT.

Zamawiajgcy poda Wykonawcy doktadny termin kazdego szkolenia wraz z liczbg uczestnikéw
ktorzy beda korzystali z ustugi noclegowej co najmniej na 3 dni przed jego planowym
rozpoczeciem.

Szkolenia w ramach, ktérych bedzie realizowana ustuga noclegowa odbywaé sie bedg w dni
robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od preferencji uczestnikow
w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Pokoje hotelowe powinna by¢ udostepnione uczestnikom na 30 minut przed rozpoczeciem
szkolenia tj. o godz. 8.30, doba hotelowa powinna sie zakoniczy¢ 30 minut po zakoriczeniu
szkolenia.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
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7. Nocleg bedzie zapewniony w pokojach dwuosobowych z oddzielnymi tézkami. Kazdy pokdj
bedzie posiadat dostep do swiatta dziennego. Wyposazony bedzie w tdzka, stolik, krzesto,
oraz dostep do Internetu.

8. W ramach ustugi noclegowej uczestnikowi nalezy zapewni¢ w godzinach miedzy 7.00 - 9.00
$niadanie sktadajgce sie co najmniej z: cieptego napoju — kawy lub herbaty do wyboru,
cieptego positku — jajecznica lub paréwki do wyboru, pieczywo, wedliny, ser, pomidory,
ogorki.

9. Wykonawca korzystajgcym z ustug hotelowych zapewni bezptatny parking samochodowy na
terenie hotelowym.

Cztowiek — najlepsza inwestycja
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