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Tacdniea s »Podniesienie kwalifikacji pracownikow firmy PROCYON Sp. z o.o.
Grupa Doradcza szansq na rozwoyj firmy”

Szczecin, dnia 08 wrzesnia 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
I INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0.

Al. Powstaricow Wielkopolskich 33

70 - 111 Szczecin

Tel: 91 484 60 00

e-mail: zgd@zgd.com.pl

strona internetowa Zamawiajacego: www.zgd.com.pl; www.projektprocyon.zgd.com.pl

i. PODSTAWY | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu Podniesienie kwalifikacji pracownikéw
firmy PROCYON Sp. z o.0. szansg na rozwdj firmy, dofinansowanego ze $rodkdw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIIl ,Regionalne
kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,Rozwéj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”,
Poddziatanie 8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw”, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie numer: UDA-
POKL.08.01.01-32-091/13.

2, Postepowanie prowadzone jest zgodnie ze stosowang obligatoryjnie Zasada
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA wraz z informacja o ewentualnym dopuszczeniu
sktadania ofert czesciowych, wariantowych:

1. Wspélny Stownik Zaméwien (kody CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.
2. Skrdécony opis przedmiotu zaméwienia:

Przeprowadzenie akredytowanych kurséw na poziomie Foundation: Zarzadzania
Projektami (PRINCE2), Zarzadzania Programami (Managing Successful Programmes - MSP),
Zarzadzania Ryzykiem (Management of Risk - MoR), Zarzadzania Zmiang (Change
Management - ChM), zorganizowanie egzaminéw, zapewnienie materiatéw szkoleniowych
dla uczestnikow.

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
4, Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

CZESC 1 Przeprowadzenie akredytowanego kursu PRINCE2 na poziomie Foundation dla 8
uczestnikow projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacja
akredytowanego egzaminu
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CZESC 2 Przeprowadzenie akredytowanego kursu MSP na poziomie Foundation dla 6
uczestnikow projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacja
akredytowanego egzaminu
CZESC 3 Przeprowadzenie akredytowanego kursu ChM na poziomie Foundation dla 7
uczestnikéw projektu wraz z zapewnieniem materiatow szkoleniowych oraz organizacjg
akredytowanego egzaminu
CZeSC 4 Przeprowadzenie akredytowanego kursu MoR na poziomie Foundation dla 9
uczestnikéw projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacja
akredytowanego egzaminu

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT:

1. Na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego Wykonaweca ztozy uzupetniony o wymagane
zatagczniki Formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego, w formie:

a. pisemnej: poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa
Doradcza Sp. z 0.0. al. Powstaricéw Wielkopolskich 33 70-111 Szczecin, lub
b. poczty elektronicznej: poprzez ich przestanie pod adres: zgd@zgd.com.pl!

2, Zamawiajgcy wysle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich
wykonawcéw, ktdrzy wzieli udziat w postepowaniu.
3. Do Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza zostanie skierowane zaproszenie

do zawarcia umowy na realizacje zamdwienia.

V. DOPUSZCZALNOSE ANEKSOW UZUPEENIAJACYCH:

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
wykonawcy przewidujagcego mozliwos¢ wzrostu wartoéci zamodwienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartoéci zamdwienia okreslonej
w umowie z wykonawca, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

VL. TREMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Rozpoczecie wykonywania zaméwienia: data podpisania umowy.
2. Zakonczenie wykonywania zamdwienia: 30 kwietnia 2015 r.

Vil. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPEENIENIA:

1. Bioracy udziat w postepowaniu wykonawcy obowigzani sg wykazac spetnianie nastepujgcych
wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu:

1) Posiadanie uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoscj
przepisy prawa naktadajq obowiazek ich posiadania:
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2)

3)

4)

VIil.
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Dla kazdej czesci zamdwienia:

Wykonawca posiada aktualng akredytacje na przeprowadzanie kurséw oraz egzaminow z
danej metodyki na poziomie Foundation nadang przez APMG-International lub jednostke
réwnowazng.

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Dla kazdej czesci zamodwienia:

Wykonawca posiada doswiadczenie w postaci przeprowadzenia w ostatnich trzech latach co
najmniej jednego akredytowanego kursu oraz co najmniej jednego egzaminu z danej
metodyki na poziomie Foundation. Wykonawca przedstawi doswiadczenie na wykazie ustug.

Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:

Dla kazdej czesci zamodwienia:

Wykonawca wykaze, ze dysponuje min. 1 trenerem z akredytacja APMG-International lub
rbwnowazng w zakresie danej metodyki, ktéry posiada doswiadczenie w postaci
przeprowadzenia co najmniej 1 kursu z danej metodyki na poziomie Foundation. Wykonawca
przedstawi trenera na wykazie kadry zatgczonym do oferty.

Wykonawca moze wskaza¢ tego samego trenera do realizacji wiecej niz jednej czesci
zamdwienia, o ile osoba ta spetni warunki okreslone dla kazdej z czesci.

Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamoéwienia.

W celu wykazania spetniania wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu Wykonawcy
obowiazani sg przedtozy¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu
stanowigcy zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

2) Wykaz kadry na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigce zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego

Zapytania ofertowego.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy obowigzani sg przedtozy¢
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

S
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1. W sprawach dotyczgcych postepowania istnieje mozliwo$é kontaktowania sie pod numerem
telefonu: 91 85 22 600, adres poczty elektronicznej: zgd@zgd.com.pl

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Oferta powinna byé ztozona na zataczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami.

2. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Mozina ztozy¢ tylko jedng oferte.

X. MIEISCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatacznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22
wrzesnia 2014 r. do godziny 15:00 w formie:

a. pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp.
z 0.0. al. Powstancow Wielkopolskich 33 70-111 Szczecin, lub
b. poczty elektronicznej poprzez ich przestanie pod adres: zgd@zgd.com.pl

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia mogg zosta¢ zmienione lub wycofane.
Zmiany lub wycofania dokonuje sie poprzez ztozenie stosownego os$wiadczenia woli w formie
pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o0.0.
al. Powstaricow Wielkopolskich 33 70-111 Szczecin lub poczty elektronicznej poprzez ich
przestanie pod adres: zgd@zgd.com.pl

Xl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w: ztotych polskich [PLN].

2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

4, Cena bedzie uwzgledniata wszelkie naleznosci publicznoprawne jakie obowigzany bedzie
uisci¢ Wykonawca lub Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

5. Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zobowigzani sa poda¢ netto (bez podatku VAT). W celu
obliczenia ceny i oceny tak zlozonych ofert, ktérych wybér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczacym wewngtrzwspdinotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Xil. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAIJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,

WRAZ

Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW (informacja o wagach Vtowwh
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przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert) i sposobu oceny ofert (przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium):

w

Za najkorzystniejszg w kazdej z czesci zamdwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

Kryteriom bedzie przyznane nastepujace znaczenie:

Cena-70%

Certyfikat jakosci ustug — 30%

taczna waga wszystkich kryteriow oceny ofert wynosi 100 %.

W ramach poszczegéinych kryteriéow oceny ofert Zamawiajacy przyzna punkty wedtug
nastepujgcej zasady:

a) Cena - zostanie obliczona przy uzyciu wzoru:

(cena oferty najtariszej / cena oferty badanej) x 100 x 70% = liczba punktéw za kryterium cena

Xiit.

b) Certyfikat jakos$ci ustug — 30%
Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty za posiadanie waznego certyfikatu systemu
zarzgdzania zwigzanego z przedmiotem zamdwienia zgodnego z normg ISO lub
rownowaznego. Wykonawca dotaczy do oferty kserokopie certyfikatu na
potwierdzenie warunku. Punkty zostang przyznane wg nastepujgcych zasad:
0 punktéw — za wykazanie braku certyfikatu
10 punktéw — za przedstawienie 1 certyfikatu
20 punktéw — za przedstawienie 2 certyfikatow
30 punktdw — za przedstawienie 3 i wiecej certyfikatéw

Zamawiajacy oceni ztozone oferty w oparciu o ww. kryterium z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moie uzyskaé oferta
wynosi 100 pkt.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

Wykonawcy, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, miejsce i termin podpisania

umowy zostang wskazane w pismie informujacym o wyniku postepowania.

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przediozy:

a. Dokument poswiadczajacy posiadanie akredytacji APMG-International lub réwnowaznej
dla Wykonawcy.

b. Dokument poswiadczajacy posiadanie akredytacji APMG-International lub réwnowaznej
dla trenerdw.

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajacego

w sposéb ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza pod

wzgledem kryteriéw oceny ofert.

Podpisanie umowy moze nastapi¢ takze w ten sposdb, ze Zamawiajacy przesle Wykonawcy

wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odeélgZpodpisane

e
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egzemplarze w mozliwie najwczeéniejszym terminie Zamawiajacemu. Nastepnie Zamawiajacy
po podpisaniu umowy odesle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku
datg zawarcia umowy bedzie dzien odebrania podpisanej obustronnie umowy przez
Wykonawce (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks cywilny).

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

1. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zachodniopomorsky Grupg Doradczg Sp. z 0.0. lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z 0.0. lub osobami
wykonujacymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnoéci na:

a. uczestniczeniu w spéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢. petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sktada on oswiadczenie
o braku powiazan, o ktérych mowa w ust. 1.

4, W2z4br o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. O wykluczeniu wykonawcy Zamawiajacy zawiadomi wykonawcédw w pismie informujgcym
o wyniku postepowania.

XV. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU ODRZUCENIA OFERT:

1. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktére:

a) nie spetniajg wymagan merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego.
b) sg niezgodne z przepisami prawa
¢) podlegajg uniewaznieniu na podstawie przepiséw prawa.

2. O odrzuceniu ofert Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcédw w pismie informujgcym o wyniku
postepowania.

XVI. INFORMACIJE DODATKOWE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosici przy

zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania wykonawcow.

g
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XVIl. WYMIENIENIE ZALACZNIKOW:

1. Wykaz zatacznikéw do Zapytania ofertowego:
a) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
b) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenia wykonawcy:
— o braku podstaw do wykluczenia,
— o braku powigzan,
— o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
¢) Zatacznik nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia;
d) Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug
e) Zatacznik nr 5 — Wykaz kadry.

al. Powstaricow Wielkopelsidch 33, 70-111 Szczedin

tel, 91 85 22 60G, rax 1 %, 5085

NIP 955-210-34-12, REC- "W -12717382
Spdtka z 0.0., AKS JU215747

U
Grupa Dora
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Zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy do zapytania ofertowego

L. p. | Wymagane informacje: Informacje podane przez Wykonawce:

1. Nazwa Wykonawcy:

Adres pocztowy Wykonawcy /
petnomocnika Wykonawcy:

N

Nr telefonu:

Nr faksu:
Adres e-mail:
REGON:

NIP:

Dane osoby wyznaczonej do
8. kontaktéw roboczych (imie i
nazwisko, nr tel., e-mail)

il Sl Bl Eall I

1. Nawigzujac do Zapytania ofertowego sktadam/y oferte na:

Przeprowadzenie akredytowanych kurséw na poziomie Foundation: Zarzadzania Projektami
(PRINCE2), Zarzadzania Programami (Managing Successful Programmes - MSP), Zarzadzania
Ryzykiem (Management of Risk - MoR), Zarzadzania Zmiang (Change Management - ChM),
zorganizowanie egzaminéw, zapewnienie materiatow szkoleniowych dla uczestnikéw.

w czesci (whasciwe wypetnié):

CZESC 1 Przeprowadzenie akredytowanego kursu PRINCE2 na poziomie Foundation dla 8
uczestnikbw projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacja
akredytowanego egzaminu

za cene ofertowa:

a. Koszt kursu za 1 uczestnika Brutto: .....cccevericeerierriereisercererreererreerereereeeeseeenes zt;

b. Koszt materiatow dla 1 uczestnika brutto: ......cccovveeeiicirreiinecrrreeerr e e zt;

c. Koszt egzaminu za 1 uczestnika Brutto: ...c..cccviiniveicniciiieioacmmercmmmenens zh

d. Razem cena za 1 uczestnika brutto (3+h+C): e zt;
e. Razem cena oferty brutto (8 uczestnIKOW): .....cccicivnniieciicisssscssennanaensnnnessissssnnanssessenns piH
f. Razem stownie ztotych (Brutto): .....cccccceiiicicnnunanneiicsissnninniieiecsssssssssssennnasssesaes

CZeSC 2 Przeprowadzenie akredytowanego kursu MSP na poziomie Foundation dla 6 uczestnikéw
projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacjq akredytowanego

egzaminu
za cene ofertowa:
a. Koszt kursu za 1 uczestnika DrUutto: .oovvcvveereriercrririerrereeecssrnnreresereeneeeseeeseresees AN
KAPITAL LUDZKI —neTOROFESKY/| 7o
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Koszt materiatow dla 1 uczestnika brutto: .....c.coevvvvrrrerririeciiieiicrcrcenrcrecorennrereneeneseonns zt;
Koszt egzaminu za 1 uczestnika brutto: ......eccvevrieeniencerire e yiH
Razem cena za 1 uczestnika brutto (3+D+C): oo rreersseseeeeereseneseesses zt;
Razem cena oferty brutto (6 UuczestNiKOW): .....cviieeiiiierinercnnnnnnnnenscesasesasssnsssssssnnnanans z2t;
Razem stownie ztotych (brutto): ............. erestessssisaesesstsstseasaatraassenansennnennanennnnen .

=0 ap o

CZESC 3 Przeprowadzenie akredytowanego kursu ChM na poziomie Foundation dla 7 uczestnikéw
projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacja akredytowanego

egzaminu

za cene ofertowa:
Koszt kursu za 1 uczestnika Bruto: ....cccvvvvreeeerrierecrinnrimieerrenneeeeeinereenessaeseeanns zh;
Koszt materiatow dla 1 uczestnika Brutto: ....cooeeevevvvrireririiinieereeiecireeeesceee e s sreeen zt;
Koszt egzaminu za 1 uczestnika brutto: ......cccccceeeeervcreiiiinrereeecirccinnceee s sernneesesseenens zh;
Razem cena za 1 uczestnika brutto (a+b+C): .oovvriiiieiiiriniercrecr e e zt;
Razem cena oferty brutto (7 uczestnikOW): ...cc.cenueciiicicnininsnssrannsnnanienesscssssssnnnenessnns zt;
Razem stownie ztotych (brutto): .....ccccccveerrrieeninnecnennneenneennnnnns

S0 a0 oo

CZESC 4 Przeprowadzenie akredytowanego kursu MoR na poziomie Foundation dla 9 uczestnikéw
projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz organizacja akredytowanego
egzaminu

za cene ofertowa:
Koszt kursu za 1 uczestnika brutto: .......cccceeeinviiinniiccciinrrerereececreesnreeens zt;
Koszt materiatdw dla 1 uczestnika brutto: ........ccceeeveeececinvirneeecreerceee e cve e eree s zt;
Koszt egzaminu za 1 uczestnika brutto: ......cccveeveeeiiiienniiiiniciee e zt;
Razem cena za 1 uczestnika brutto (@+b+C): .ouviieiiiiiiiieeeeerecrricereesreerse e esrresraenns zt;
Razem cena oferty brutto (9 uczestnikow): .....cccvvvnnnennniriencrenans crerennenn . teesasenns .zt
Razem stownie Ztotych (Brutto): ......ccccverrcereereccsrcnnmeentrrereressessssssssenneenssesersssane

=P o0 oo

2. W zakresie posiadania certyfikatu systemu zarzadzania zwigzanego z przedmiotem
zamoéwienia zgodnego z normg ISO lub réwnowaznego oswiadczam, ze (wlasciwe zaznaczy¢):
O nie posiadam certyfikatu,
O posiadam 1 certyfikat (kserokopie zatagczam do oferty),
Q posiadam 2 certyfikaty (kserokopie zatagczam do oferty),
O posiadam 3 i wiecej certyfikatéw (kserokopie zataczam do oferty).
3. Oswiadczam, ze zastosowana w ofercie stawka podatku od towaréw i ustug VAT jest zgodna
z przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr
177, poz. 1054 ze zm.) — jesli dotyczy.

4, Oswiadczam, ze jestem / nie jestem ptatnikiem podatku VAT.
5. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamdwieniem.
6. W przypadku uzyskania zaméwienia, zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i

miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA :

NAKUDUWA 51RATHCSA SPOINUSCI FUNDUSZ SPOLECZNY




7N

/0D

Zachodnlopomorska

»Podniesienie kwalifikacji pracownikéw firmy PROCYON Sp. z o.o.

Grupa Doradeza szansq na rozwdj firmy”
7. Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich badan majacych na celu sprawdzenie

oswiadczen,, dokumentéw i przedtozonych informacji oraz wyjasnied finansowych i
technicznych, przez Zamawiajgcego lub jego upowaznionych przedstawicieli.

8. Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertg przez 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.
9. W przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuje sie zawrze¢ umowe o realizacje przedmiotu

zamoéwienia wg wzoru zaproponowanego przez Zamawiajgcego.

ZASTRZEZENIA OFERENTA
Zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz zasadami uczciwej konkurencji,
wskazuje i stwierdzam, ze nastepujace dokumenty zatgczone do niniejszej oferty s tajne:

Zatacznikami do niniejszej oferty s3:
(Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

KAPITAt LUDZKI UNIAEUROREISIA | 7
NAKODOWA S1RATEGIA SIOINUSLT FUNDUSZ 533‘3:3?4'3 "- . -: /
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Zatacznik nr 2
{piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy) (miejscowos¢, data)
Oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznoéciach okreslonych
w art. 24 ust. 1 ustawy

Oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zaméwien publicznych {j.t. Dz. U z 2010r.,, Nr 113, poz.759
z poin.zm.).

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Oswiadczenie
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych ( j.t. Dz. U z 2010r., Nr
113, poz.759 z péZn.zm.).
Oswiadczam/oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:

1

w

Posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jeieli przepisy prawa
naktadajq obowiazek ich posiadania.

Posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia.

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

....................................................................

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Oswiadczenie o braku powiazan

Oswiadczam, ze Wykonawca ktdrego reprezentuje, nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub

kapitatowo z Zachodniopomorskg Grupg Doradczg Sp. z 0.0.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy ZGD Sp. z 0.0. lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu ZGD Sp. z 0.0. lub osobami wykonujgcymi w
imieniu ZGD Sp. z 0.0. czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b} posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki

lub kurateli.
(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
UNIA EUROPEJSKA RLEN ;
KAPITALLUDZI oo [*om T o
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Zatacznik nr 3
Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia

Termin realizacji kurséw: od daty podpisania umowy do kwietnia 2015 r.

Uczestnikami kursow sa pracownicy przedsiebiorstwa wskazanego przez Zamawiajacego
(rekrutacja zamknieta).

Cykl dla grup szkoleniowych obejmuje:

a. CZESC 1 Przeprowadzenie akredytowanego kursu PRINCE2 na poziomie Foundation
dla 8 uczestnikéw projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz
organizacjg akredytowanego egzaminu:

e 32 godz. kursu (4 dni)
e Zapewnienie uczestnikom materiatéw szkoleniowych
e QOrganizacja akredytowanego egzaminu

b. CZESC 2 Przeprowadzenie akredytowanego kursu MSP na poziomie Foundation dla 6
uczestnikow projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz
organizacjg akredytowanego egzaminu:

e 24 godz. kursu (3 dni)
e Zapewnienie uczestnikom materiatéw szkoleniowych
¢ Organizacja akredytowanego egzaminu

c. CZESC 3 Przeprowadzenie akredytowanego kursu ChM na poziomie Foundation dla 7
uczestnikéw projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz
organizacjg akredytowanego egzaminu:

e 24 godz. kursu (3 dni)
e Zapewnienie uczestnikom materiatéw szkoleniowych
¢ Organizacja akredytowanego egzaminu

d. CZESC 4 Przeprowadzenie akredytowanego kursu MoR na poziomie Foundation dla 9
uczestnikdw projektu wraz z zapewnieniem materiatéw szkoleniowych oraz
organizacjg akredytowanego egzaminu:

o 24 godz. kursu {3 dni)
e Zapewnienie uczestnikom materiatéw szkoleniowych
e Organizacja akredytowanego egzaminu

Zamawiajgcy zapewni do realizacji ustugi sale szkoleniowe na terenie Stargardu Szczeciriskiego
lub Szczecina.
Kurs bedzie realizowany w dni robocze/i lub w weekendy, w terminach uzgodnionych z
Zamawiajgcym.
Godziny w projekcie rozliczane s jako godziny dydaktyczne (szkoleniowe — po 45 minut). Podczas
jednego dnia szkoleniowego zostang zorganizowane dwie pietnastominutowe przerwy kawowe
oraz jedna trzydziestominutowa przerwa obiadowa.
Zamawiajgcy zapewnia uczestnikom przerwe kawowaq oraz obiad dwudaniowy.
Koszt wyzywienia, dojazdu, noclegu trenera lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca bedzie zobowigzany prowadzenia dokumentacji szkoleniowej oznaczonej zgodnie
z wytycznymi PO KL, w tym:

a. Dziennika zajeé,

b. List obecnosci na kazdym spotkaniu, /

e

NAKOPDUWA STRAIEGIA SPOINGSL FUNDUSZE‘;SEEPSie
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10.

11.

12.

c. List wydanych certyfikatow/zaswiadczeri, materiatow promocyjnych i szkoleniowych
z poswiadczeniami uczestnikow o ich otrzymaniu {jesli dotyczy),

d. Ankiet monitoringowych i ewaluacyjnych (rozdanie i zebranie od uczestnikéwy),

e. Innej dokumentacji, jezeli wytyczne PO KL beda jej wymagac.
Po ukoriczeniu kursu Wykonawca wyda uczestnikom zaswiadczenia potwierdzajace udziat
w kursie oznaczone zgodnie z wytycznymi PO KL. Wzér zaswiadczenia zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu do akceptacji.
Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe dla uczestnikéw. Materialy zostang oznaczone
zgodnie z wytycznymi PO KL.
Po pozytywnym zdaniu egzaminéw Wykonawca w terminie do 8 tygodni przekaze
Zamawiajgcemu certyfikaty wydane przez jednostke akredytowang przez APMG lub
réwnowaing.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPESSKA | **~,
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Zatgcznik nr 4

Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug na potwierdzenie spetnienia

wymagan udziatu w postepowaniu dot. czesci ...
(wypetnic¢ dla kazdej czesci, na jakg Wykonawca sktada oferte)

L.p. Nazwa i poziom kursu NEpe etttk (il Termin realizacji ustugi
dotyczy)
1.
VgL i Nazwa Zamawiajgcego (jesli : ¥ "
L.p. Nazwa i poziom egzaminu dotyczy) Termin realizacji ustugi
1.

.....................................................................

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

ety
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Zatacznik nr 5

Wykaz kadry wyznaczonej do realizacji zamoéwienia w czesci ...
(wypetni¢ dla kazdej czesci, na jakg Wykonawca sktada oferte)

L.p.

Imie i nazwisko trenera

Doswiadczenie trenera na potwierdzenie
spetnienia wymagan udziatu w postepowaniu
(nazwa przeprowadzonego kursu, nazwa
Zamawilajacego, termin realizacji)

Rodzaj posiadanej akredytacji
i okres je] waznosci

............................

.........................................

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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