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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

NA ZAtOZENIE WEASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach projektu
pt. ,,MOJA WLASNA FIRMA — szczepionkg na brak pracy!”

nr projektu POWR.01.02.01-32-K007/21
O¢$ Priorytetowa: |. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy
Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020

§1
DEFINICIE

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Beneficjent (Projektodawca) — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy
o dofinansowanie w ramach Dziatania 1.2 PO WER.

W ramach projektu ,,MOJA WEASNA FIRMA — szczepionkg na brak pracy!”, funkcje Beneficjenta
petni: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinie.

Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajacy z przyznanej
pomocy finansowej, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, zgodnie z regutami konkurencji
okreslonymi w przepisach tytutu VII rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE), ktory otrzymat pomoc.

Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespdt projektowy.
Biuro projektu znajduje sie pod adresem:

a) Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
al. Niepodlegtosci 22 (2 pietro), 70-412 Szczecin
e-mail: dotacje@zgd.com.pl tel. 517 663 672

Informacja nt. aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajdujg sie na stronie internetowej

projektu: http://zgd.com.pl w zaktadce , Projekty”!

W zwigzku z trwajaca epidemig COVID-19 w Polsce Beneficjent zastrzega sobie mozliwosé
kontaktu wytacznie zdalnego (telefonicznego lub e-mail). Informacje kazdorazowo beda
publikowane na stronie internetowej.

Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwdrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalnos¢
zawodowa, wykonywana w sposéb zorganizowany i ciaggty, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6
marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie
dziaftalno$ci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych oraz
partnerskich. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci w

1 https://zgd.com.pl/portfolio/moja-wlasna-firma-szczepionka-na-brak-pracy/
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formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy
czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy
uczestnikami tego samego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat uczestnika/uczestnikéw
projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez uczestnika
projektu jednej z ww. spotek z osobg niebedacg uczestnikiem projektu, réwniez w ciggu 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu. Wsparcie
finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac takze przyznane uczestnikowi
projektu prowadzgcemu wczesniej tzw. nierejestrowg dziatalnos¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

5. Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

6. Dzienn skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi projektu — za dzien
skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi uznaje sie:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat
w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego,
do wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy
udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012
r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu
zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego), a w razie
braku podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego
awizowania przesytki, a jesli dzien ten przypada na dzie wolny od pracy, wéwczas nastepny
dzien roboczy;

c) w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli
uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia odbioru
wiadomosci elektronicznej (e-mail).

7. Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu —
za dzien skutecznego doreczenia informac;ji Beneficjentowi uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba biorgca udziat w rekrutacji
moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do
wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy
udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

c) w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura Projektu;

d) w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym; weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a takze w
formie skanéw dokumentéw przestanych e-mailem (dokumenty takie muszg byé w
spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu — date
wptywu na adres Biura Projektu (obowigzujgcy adres mailowy: dotacje@zgd.com.pl).

Projekt ,,MOJA WEASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupa Doradczg Sp. z o.0.
www.zgd.com.pl zaktadka ,,Projekty”
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Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznosé ustalana jest w zaleznosci, ktdra z powyzszych dat jest wczesniejsza. W przypadku
Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza sie mozliwos¢ przyjmowania
dokumentdw rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci
we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG) lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe)
zawieranej miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/ Uczestniczka projektu. Umowa precyzyjnie
okresla wysokosc¢ srodkdw, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu.

Ekspert Niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej Biznesplanu (oceniajgca
punktowo). Ekspertem Niezaleznym, nie moze by¢ Ekspert Dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomoca
przy wypetnianiu biznesplanu. Ekspert Niezalezny ztozy deklaracje poufnosci i bezstronnosci,
ktdra jednoczesnie bedzie potwierdzeniem jego rzetelnosci i obiektywizmu. Osoby dokonujgce
oceny merytorycznej Biznesplanu posiadajg: odpowiednie kwalifikacje, tj. wyksztatcenie wyzsze
oraz odpowiednie doswiadczenie, tj. osoby realizujgce merytoryczng ocene Biznesplandw wykazg
sie min. dwuletnim doswiadczeniem z zakresu oceny Biznesplandw, wnioskéw o przyznanie
kredytow, poreczen dla przedsiebiorcéw lub podobnych oraz pozgdane, ale nie konieczne
doswiadczenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Ekspert Dotacyjny — osoba, ktéra stuzy Uczestnikowi projektu pomocg w technicznym
wypetnieniu Biznesplanu oraz jednoczesnie dokonuje jego oceny formalnej. Ekspert Dotacyjny
ztozy deklaracje poufnosci i bezstronnosci, ktéra jednoczesnie bedzie potwierdzeniem jego
rzetelnosci i obiektywizmu. Osoby stuzgce pomocg w technicznym wypetnieniu Biznesplanu oraz
dokonujace jego oceny formalnej posiadajg: odpowiednie kwalifikacje, tj. wyksztatcenie wyzsze
oraz odpowiednie doswiadczenie, tj. wykazg sie min. dwuletnim doswiadczeniem w wypetnianiu
Biznesplandw, wnioskéw o przyznanie kredytéw/poreczen dla przedsiebiorcéw lub podobnych.

Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
(ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin).

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreslona na podstawie art. 2 Ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity: Dz. U. 2018
poz. 2177 ze zm.); ustalona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie przez beneficjenta [tj.
2021 rok].

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc
spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych
pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,MOJA WLASNA FIRMA — szczepionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupg Doradczg Sp. z 0.0. wspétfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy,
Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

Projekt ,,MOJA WEASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupa Doradczg Sp. z o.0.
www.zgd.com.pl zaktadka ,,Projekty”
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16. Strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane bedg informacje dotyczgce

projektu, dostepna pod adresem: http://zgd.com.pl w zaktadce ,,Projekty”?

17. Uczestnik projektu/UP — osoba fizyczna, ktdéra zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.
Uczestnik projektu, ktory jest jednoczesnie beneficjentem pomocy de minimis nazywany jest
,uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.

18. Standard — oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie udzielania wsparcia bezzwrotnego na
zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020.

19. Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana uczestnikowi projektu w formule stawki jednostkowej na samozatrudnienie w kwocie
23.050,00 zt. Wsparcie bedzie zgodne ze Standardem realizacji ustugi w zakresie wsparcia
bezzwrotnego na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

20. Wsparcie pomostowe — fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie do 6 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysokos$¢ tego wsparcia nie moze
przekroczy¢ réwnowartosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzied ztozenia
whniosku Beneficjenta o dofinansowanie projektu (2021) - wytgcznie dla osdb, ktére rozpoczety
dziatalno$¢ w ramach niniejszego projektu oraz otrzymaty w ramach projektu wsparcie finansowe
w postaci stawki jednostkowej na samozatrudnienie. W ramach niniejszego projektu
przewidziano wsparcie pomostowe w wysokosci: do kwoty 2.500,00 zt miesiecznie na Uczestnika
(rozliczanej w kwocie netto). Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigce wsparcie
pomostowe nalezy zdyskontowaé. Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci
pomocy publicznej udzielanej w réznych formach. W tym przypadku warto$é¢ pomocy jest
ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wysokosci udzielonej
pomocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu.

§2
OGOLNE ZASADY PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO
NA ZALOZENIE DZIALALNOSClI GOSPODARCZE)

1. O wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej (dotacje) mogg ubiegaé sie jedynie
zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktorzy wzieli udziat w minimum 80% godzin
szkoled przewidzianych dla uczestnikow projektu na etapie indywidualnych spotkan z doradca
zawodowym podczas rekrutacji.

2. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowej okreslonej w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23.050,00 PLN (dwadziescia trzy tysigce
piecdziesiat ztotych).

3. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej w terminie maksymalnie 10 dni kalendarzowych od daty uzyskania ostatecznej
informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegdlnie uzasadnionych

2 https://zgd.com.pl/portfolio/moja-wlasna-firma-szczepionka-na-brak-pracy/
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przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika
projektu.

4. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wyltgcznie nowej dziatalnosci w formie:
jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym
zatozenie spoétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego
samego projektu.

5. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ takze przyznane
uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalno$¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ktéry jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu
w projekcie.

6. Dziatalno$é gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo przedsiebiorcéw z dnia 6 marca 2018 roku.

7. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

b) zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepiséw o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze Sadowym
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

c) korzystaty réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkéw Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, srodkow
oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z
podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

d) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspdlnikami spoétek
osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spétki partnerskiej, spétki komandytowej,
spo6tki komandytowo-akcyjnej), spétek cywilnych;

e) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami spétdzielni
utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego®;

f) chca otrzymac $rodki na dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra w okresie 12 kolejnych miesiecy
przed przystgpieniem danej osoby do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny,
z wykorzystaniem zasobdow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze
dla tej dziatalnosci;

g) zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalnosé gospodarczg i rownoczesnie podlegac ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikdw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikdéw;

h) zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121);

3 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie o0séb bedacych cztonkami spétdzielni oszczednoéciowo-

pozyczkowych, spétdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw spétdzielczych, jezeli nie osiggaja przychodu
z tytutu tego cztonkostwa.
5
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i) byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze osobom, ktére
taczy lub taczyt z Beneficjentem/partnerem/wykonawcy lub pracownikiem Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplandow:

(i) zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa
(w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) lub

(ii) zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

Wytaczenie dotyczy réwniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wigzgcych

oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

j) sg karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw publicznych i
nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

k) posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych, w tym posiadaja zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i
administracyjnych lub toczy sie przeciwko nim postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub
windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan.

I) posiadajg zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

m) ktdére otrzymaty pomoc publiczng dotyczaca tych samych kosztow kwalifikowalnych, o ktére
bedg sie ubiega¢ w ramach Projektu;

n) ktére nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu;

o) odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjgtkiem osdb objetych dozorem elektronicznym;

p) sa zarejestrowane jako bezrobotne w urzedzie pracy witasciwym dla ich miejsca

zamieszkania;

g) nalezag do przynajmniej jednej grupy docelowej okreslonej dla trybu konkursowego
w poddziataniu 1.3.1 PO WER%;

r) nie zapoznaly sie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego i nie zaakceptowaty jego warunkow.

4 Grupa docelowa w poddziataniu 1.3.1 tryb konkursowy to:
¢ osoby mtode, w tym osoby z niepetnosprawnosciami, w wieku 15-29 lat bez pracy w tym w szczegdlnosci osoby,
ktére nie uczestnicza w ksztatceniu i szkoleniu tzw. osoby z kategorii NEET, z nastepujacych grup docelowych:
- osoby, ktére opuscity piecze zastepcza (do 2 lat po opuszczeniu instytucji pieczy);
- osoby, ktére opuscity mtodziezowe osrodki wychowawcze i mtodziezowe osrodki socjoterapii (do 2 lat po
opuszczeniu),
- osoby, ktére opuscity specjalne osrodki szkolno-wychowawcze i specjalne osrodki wychowawcze(do 2 lat po
opuszczeniu),
- osoby, ktére zakonczyty nauke w szkole specjalnej (do 2 lat po zakonczeniu nauki w szkole specjalnej),
- matki przebywajace w domach samotnej matki,
- osoby, ktére opuscity zaktad karny lub areszt sledczy (do 2 lat po opuszczeniu)
- osoby, ktére opuscity zaktad poprawczy lub schronisko dla nieletnich (do 2 lat po opuszczeniu),
- osoby, ktére opuscity zaktady pracy chronionej (do 2 lat po zakonczeniu zatrudnienia w zaktadzie).
e imigranci (w tym osoby polskiego pochodzenia), reemigranci, osoby odchodzgce z rolnictwa i ich rodziny, tzw.
ubodzy pracujgcy, osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych, pracujgcy w ramach uméw cywilno-
prawnych - wywodzgacy sie z powyzszych grup docelowych.
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8. Dziatalno$¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zostaé zarejestrowana na obszarze wojewddztwa

zachodniopomorskiego.

Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od oceny
formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy projektu na etapie sporzgdzania

biznesplanu, nie mogg dokonywacd catkowitej zmiany profilu dziatalnos$ci gospodarczej w stosunku do

planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakie nie ma

przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci
gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢
uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika Projektu.

10.Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesiecy

11.

12.
13.

14.

15.

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie_ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci

wzgledem dziatalnosci przedstawionej w_biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym uczestnik
projektu powinien kazdorazowo poinformowa¢ Beneficjenta.

Wsparcie w postaci srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej udzielane jest na
podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Uczestnik projektu, ktéry podpisze
umowe o udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie
zobowigzany bedzie do:

a) whniesienia zabezpieczenia umowy o ktérym mowa w § 6 ust. 11,

b) korzystania ze srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sposdb
gwarantujacy osiggniecie zatozonych celéw i zadan,

c) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),

d) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

e) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z
zapisami Umowy,

Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% tacznych kosztéow inwestycji.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych kosztéow
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ww. koszty muszg zostac
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem otwartym z
zastrzezeniem § 8 ust.1.

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalno$ci udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 - 2020.

16. W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktéry zarzadza utworzong ze wsparciem projektu

dziatalnoscig gospodarczg w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy od
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dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego
otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

§3
PROCEDURA SKtADANIA BIZNESPLANOW

. W technicznym wypetnieniu biznesplanu pomoca uczestnikowi projektu bedzie stuzyt Ekspert
Dotacyjny, ktéry dokona réwniez oceny formalnej biznesplanu.

. Biznesplan [zatacznik 1 do niniejszego Regulaminu], sktadany jest przez Uczestnika projektu do
Beneficjenta w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

. Biznesplan musi zosta¢ ztozony przez uczestnika Projektu przed zarejestrowaniem dziatalnosci
gospodarcze;.

. Uczestnik Projektu moze zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg dopiero po zrealizowaniu ustugi
szkoleniowej, tj. po zakonczeniu wsparcia szkoleniowego realizowanego przed rozpoczeciem

dziatalnosci gospodarczej — ABC Przedsiebiorczosci oraz wsparcia Eksperta Dotacyjnego w

technicznym przygotowaniu biznesplanu. Uczestnik sktada Biznesplan (na okres 2 lat dziatalnosci

przedsiebiorstwa), do ktdrego zobowigzany jest zatgczy¢, co najmniej:

a) potwierdzenia wykonania ustugi szkoleniowej, poswiadczajgce udziat w minimum 80% godzin
szkolen,

b) dokumenty poswiadczajgce posiadany potencjat w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji,

c) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym
i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych [zatacznik 2 do niniejszego Regulaminu]
wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie i/ lub oswiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy de minimis [zatacznik 3 do niniejszego Regulaminul],

d) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis [zatacznik 4 do
niniejszego Regulaminu],

e) Szczegétowe zestawienie towardow i ustug przewidzianych do zakupienia w ramach
biznesplanu [zatgcznik 5 do niniejszego Regulaminu],

f) zbidr oswiadczen Uczestnika projektu [zatacznik 6 do niniejszego Regulaminu], dotyczacych
braku wykluczenia z udziatu we wsparciu, o ktérym mowa w § 2 ust. 7 niniejszego
Regulaminu obejmujacy:

— oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (dotyczy wytacznie Uczestnikow projektu, ktérzy
posiadali zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy
przed przystgpieniem do projektu oraz oséb, ktére prowadzity dziatalno$¢ poza
terytorium Polski)

— osSwiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, oraz $rodkéw oferowanych w ramach PO
WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkédw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,

— osSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny oraz korzystaniu w petni z
praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
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— osSwiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i
nietoczeniu sie przeciwko Uczestnikowi projektu postepowania sgdowego,
egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

— oswiadczenie potwierdzajgce, ze dziatalno$¢ gospodarcza, na ktdrg uczestnik projektu
otrzymuje srodki nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci,

— oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

— oswiadczenie o pouczeniu o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych
z prawda.
W przypadku skfadania biznesplanu przez osobe fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej,
do biznesplanu zatgczane sg zataczniki zgodnie z §3 ust. 4 lit. a)-f). Ponadto Beneficjent moze okreslic
w ogltoszeniu o naborze dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia oceny merytorycznej i
formalnej dokumenty, ktére powinny zostac¢ zatgczone przez uczestnika do biznesplanu.

. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik Projektu, ktéry wraz z innymi Uczestnikami planuje

utworzenie spotki, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikdéw przedsiewziecia, ktérzy
zamierzajg w ramach prowadzone] dziatalnosci ubiegac¢ sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej.

Uczestnik projektu moze zatgczy¢ inne dokumenty, ktére sg istotne z punktu widzenia ocenianego
biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspodtpracy, kserokopie uprawnien.

Uczestnicy projektu o terminie, jaki przewidziano na sktadanie biznesplanéw zostang poinformowani
poprzez strone internetowg Projektu na co najmniej 7 dni roboczych przez rozpoczeciem naboru.
Planowany termin naboru biznesplanéw dla kazdego z naboréw zostanie ogtoszony na stronie
projektu oraz na tablicy ogtoszen w biurze projektu. Ponadto Beneficjent przekaze kazdemu
Uczestnikowi pisemng informacje o terminie rozpoczecia naboru biznesplanéw (za posrednictwem
poczty elektronicznej). Doktadny termin zalezny jest od przynaleznosci do numeru naboru/grupy.
Nabory planuje sie przeprowadzi¢ w okresie od stycznia 2022 r. (pierwsza grupa Uczestnikdéw
projektu) do lutego 2022 r. (druga grupa Uczestnikdw projektu).

Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia dwdch egzemplarzy biznesplanu wraz z wymaganymi
zatgcznikami®, zgodnie z wymogami opisanymi w ogfoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego
Regulaminu.

a) Osobiscie dokumenty mozna sktadaé wytacznie po uprzednim kontakcie telefonicznym lub
e-mailowym w Biurze Projektu:

» Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
al. Niepodlegtosci 22 (2 pietro), 70-412 Szczecin
e-mail: dotacje@zgd.com.pl tel. 517 663 672

Informacja nt. aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajduje sie na stronie internetowe;j
76

projektu: http://zgd.com.pl w zaktadce ,,Projekty

5 UWAGA! Zataczniki do biznesplanu nalezy przedtozyé w jednym egzemplarzu
6 https://zgd.com.pl/kontakt-mwf/
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b) Za pomocy poczty lub kuriera z potwierdzeniem odbioru przestanych na adres biura projektu.
Za date wptywu dokumentdéw uznaje sie date doreczenia przesytki do biura projektu.

Beneficjent nie dopuszcza mozliwosci sktadania dokumentéw za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej w formie skanu.

W zwigzku z pandemig COVID-19 Beneficjent zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia szczegdlnego trybu

sktadania biznesplandw. Informacje o trybie zostang ogtoszone na stronie internetowej Beneficjenta

www.dotacje.zgd.com.pl w zaktadce ,Projekty””’.

Dokumenty, ktore wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
nie beda rozpatrywane. Przy ocenie terminu nalezy postugiwaé sie definicja z §1 ust. 7 Dzien
skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegac sie o wsparcie na rozwdj przedsiebiorczosci wytacznie na
podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy Uczestnik projektu ztozy wiecej niz
jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktdry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest
wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w_jezyku polskim (wskazane

wypetnienie _komputerowe lub DRUKOWANYMI literami). Przed ztozeniem, biznesplan nalezy

czytelnie wiasnorecznie podpisa¢, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, i spigé trwale

wraz z zatgcznikami w sposdb uniemozliwiajgcy przypadkowa dekompletacije.

Pola, ktéore danego Uczestnika projektu nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi btad formalny.

Zatgczniki wymagane do biznesplanu (wskazane w biznesplanie zgodnie z §3 ust. 4 lit. a)-f).) powinny
by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za
zgodno$¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu i date z klauzula:
a. ,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie
lub
b. ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie
dokumentu wielostronicowego.
Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikdw, usuwanie zapiséw,
logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentdéw.

Biznesplan wraz z wymaganymi zatgcznikami w wersji papierowej nalezy ztozy¢ do biura projektu
w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres
Biznesplan w ramach projektu
»MOJA WELASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!” — NIE OTWIERAC

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.o0.
Al. Niepodlegtosci 22 (2 pietro)
71-412 Szczecin

7 https://zgd.com.pl/aktualnosci-mwf/
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Kazdy Uczestnik/-iczka, ktory/a przedtozy dokumenty, otrzyma Indywidualny Numer Identyfikacyjny
Biznesplanu. Informacja o Indywidualnym Numerze Indentyfikacyjnym Biznesplanu przekazywana
jest Uczestnikowi/-iczce na adres e-mail wskazany w dokumentacji po zakorczeniu naboru
maksymalnie w terminie do 5 dni roboczych. Wszelkie informacje na temat procesu oceny
biznesplanéw publikowane na stronie internetowej projektu beda identyfikowane z Uczestnikiem/-
iczkg wyfacznie z wykorzystaniem wspomnianego numeru. Indywidualny Numer Identyfikacyjny
Biznesplanu jest inny niz Indywidualny Numer Identyfikacyjny nadany na etapie rekrutacji.

Dokumenty ztozone przez Uczestnika/-iczke do projektu w trakcie naboru Biznesplandéw pozostajg
wtasnoscig Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty stanowia dokumentacje Projektu
i przechowywane bedg przez Beneficjenta zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
Dostep do w/w dokumentéw bedzie ograniczony tylko do uprawnionego personelu zarzadzajgcego
Projektem, cztonkéw Komisji Oceny Whnioskéw tj. Eksperta Dotacyjnego i Ekspertéw Niezaleznych
oraz organéw uprawnionych do dokonywania kontroli.

§4

OCENA FORMALNA BIZNESPLANOW
Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego Eksperta Dotacyjnego na
podstawie Karty Oceny Formalnej Biznesplanu, ktérej wzér stanowi zatacznik 7 do niniejszego
Regulaminu.
Osoby, ktdrych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikdw lub posiadajg braki formalne,
takie jak np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wezwane do ich uzupetnienia.
Korekty btedéw formalnych nalezy dokona¢, w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1 niniejszego Regulaminu. W celu
przyspieszenia procedury korekty btedow formalnych, Beneficjent rekomenduje wizyte osobistg
Uczestnika w Biurze Projektu.
Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentéw, a nie
ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentdw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu
moze dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych przez Eksperta Dotacyjnego.
Ztozone oswiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktéry nie ma wptywu na
tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy pisarskie).
Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalne;j.

W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie wskazanym
w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
Biznesplany, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng bedg podlegaty ocenie merytorycznej.

Po zakonczeniu oceny formalnej nastepuje publikacja listy rankingowej na stronie projektu oraz w
biurze projektu wraz z przestaniem informacji do Uczestnika/-iczki o skierowaniu Biznesplanu do
oceny merytorycznej lub odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.
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§5
OCENA MERYTORYCZNA BIZNESPLANOW

1. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapoznaé¢ sie ze Standardami oceny
biznesplandw [zatacznik 8 do niniejszego Regulaminu], tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete w
biznesplanach beda brane pod uwage przy przyznawaniu punktdw w poszczegdlnych kryteriach.
Dokument Standardy oceny biznesplanédw powinien zostaé zaakceptowany i podpisany przez
wszystkich oceniajgcych ekspertdw oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez Beneficjenta.

2. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwdch, wybranych Ekspertéw
Niezaleznych (Ekspertem Niezaleznym, dokonujgcym oceny merytorycznej (oceniajagcym punktowo)
nie moze byc¢ Ekspert Dotacyjny, tj. ten, ktdry stuzyt pomoca przy wypetnianiu biznesplanu).

3. Ocena biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach oceny
biznesplandw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o Karte Oceny
Merytorycznej Biznesplanu wraz z uzasadnieniem [zatgcznik 9 do niniejszego Regulaminul].

4. Oceniane bedg nastepujace elementy:

a) Pomyst na Biznes - Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum punktowe — 25 pkt.
i) Opis produktu 0-9 pkt.
ii) Kliencii charakterystyka rynku 0-9 pkt.
iii) Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.
iv) Gtowni konkurenci 0-6 pkt.
v) Strategia konkurencji 0-7 pkt.

b) Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.
i) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia projektu 0 - 8 pkt.
ii) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt.

c) Optacalnosc i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt. minimum punktowe
— 30 pkt.
i) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym 0 — 22
pkt.
ii) Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
iii) Prognoza finansowa 0 - 6 pkt.
d) Operacyjnosc i kompletnosé — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
i) Przejrzystos¢, prostota, zrozumiatosé 0 = 5 pkt.
ii) Catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 0 —5 pkt.

5. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt, wymagane minimum
punktowe niezbedne do uzyskania pozytywnej oceny to 70 pkt [suma minimum punktowych z pkt. 4
a)-d)]

6. Ocena merytoryczna bedzie trwata maksymalnie do 20 dni roboczych od dnia zakorczenia oceny
formalnej biznesplanéw. W przypadku ztozenia wielokrotnosci liczby biznesplanéw zaplanowanych
do przyjecia w jednym naborze zastrzega sie mozliwosé wydtuzenia terminu zakoniczenia oceny
formalnej.

12

Projekt ,,MOJA WEASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupa Doradczg Sp. z o.0.
www.zgd.com.pl zaktadka ,,Projekty”



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Fundusze Unia Europejska | " *

EFI ropejsk_le . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

* oy x

Konicowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi Srednig arytmetyczng (do dwdch miejsc po
przecinku) ocen merytorycznych dokonanych przez dwdch Ekspertow Niezaleznych, oceniajgcych
dany biznesplan, przy czym w stosowane] przez danego Eksperta przyznanej punktacji dopuszcza sie
wyfacznie liczby catkowite.

Beneficjent kazdorazowo poinformuje pisemnie uczestnika projektu o wynikach oceny jego
biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz wskaze minimum 10 -zdaniowe uzasadnienie
swojej oceny.

W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Ekspertéw Niezaleznych wynoszacej wiecej niz 25
punktow liczonych od ogélnej sumy punktéw (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi by¢
pozytywna), biznesplan zostanie oceniony przez trzeciego Eksperta Niezaleznego, wytonionego przez
osobe upowazniong przez beneficjenta, sposrdd osdb, ktdre wczesniej nie dokonywaty oceny tego
biznesplanu.

W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego Eksperta Niezaleznego ostateczng i wigzacy oceng
jest srednia arytmetyczna z punktdw przyznanych przez trzeciego eksperta i punktéw przyznanych
przez tego z dwdch ekspertow, ktérego ocena jest liczbowo zblizona do oceny trzeciego eksperta.
Odrzuca sie w takiej sytuacji najnizszg ocene.

Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Ekspert Niezalezny stwierdzi, iz
opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisdw uniemozliwiajace przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Ztozenie dokumentéw poswiadczajacych
nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

Po dokonaniu oceny obejmujgcej wszystkie ztozone biznesplany, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o
wynikach oceny biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajgc kserokopie
Merytorycznych Kart Oceny Biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z pdzn. zm.).

Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw, Beneficjent sporzadza nastepujace zestawienia
w podziale na pteé:
a. Wstepna lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby punktow,

b. Wstepna lista rezerwowa (osoby, ktore uzyskaty ocene pozytywnga, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku srodkow),

c. Wstepna lista oséb odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktow, tj. lista
0s6b, ktdrych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

Uczestnik Projektu, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma
prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania).

Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny
merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent rekomenduje osobiste
doreczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ztozone po w/w terminie nie podlega
rozpatrzeniu przez Ekspertéw Niezaleznych.
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Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadnien Ekspertow Niezaleznych. Przedmiotowe wyjasnienia/informacje
nie mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktére zostaty opisywane uprzednio
przez UP i stanowity podstawe oceny biznesplanu/wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktdre byty przedmiotem odwotania. Jesli
z tres$ci odwotania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka cze$é oceny biznesplanu
zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtdrnej ocenie w catosci.

W terminie 10 dni roboczych od otrzymania odwotan, dwdch wyznaczonych Ekspertéw Niezaleznych
dokonuje analizy zasadnosci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtérnej oceny nie moga
dokonywa¢ Eksperci Niezalezni biorgcy udziat w pierwotnej ocenie, ani Ekspert Dotacyjny, ktéry
dokonat oceny formalnej biznesplanu. Eksperci Niezalezni dokonujgcy ponownej oceny biznesplanu w
trybie odwotawczym, nie moga réwniez zapoznawac sie z jego poprzednig ocena.

Powtdrna ocena nie moze skutkowad obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W przypadku gdy dany
Ekspert Niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejszg liczbe punktéw niz wynikatoby to
z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktéw.

Powtdérna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

W terminie 7 dni roboczych od zakorczenia procedury odwotawczej, Projektodawca informuje
Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwofania, dotgczajgc kserokopie
Merytorycznej Karty oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z pdzn. zm.).

Dane personalne Ekspertéw Niezaleznych, oceniajgcych poszczegdlne biznesplany, nie podlegajg
ujawnieniu na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym réwniez na etapie procedury odwotawczej.

W przypadku odrzucenia biznesplandéw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub nieztozenia
przez wszystkich uczestnikéw biznesplandw w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent moze
ponownie ogtosi¢ nabdr biznesplandéw z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli
na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem, kontrolg oraz
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

W przypadku rezygnacji z ponownego ztozenia biznesplanéw i z dalszego udziatu w projekcie osdb,
ktorych biznesplany zostaty odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz oséb ktére
nie ztozyly biznesplandw podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona (o ile
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej, ktéra potwierdzi
spetnienie wymogodéw formalnych spetnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie
wsparcie szkoleniowe przed uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, zgodne 2z zakresem
indywidualnych potrzeb tej osoby, okreslonym na etapie rekrutacji (o ile sytuacja finansowa projektu
na to pozwoli).

Wsparcie w postaci przyznania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub wsparcia
pomostowego moze byé przyznane uczestnikom projektu, ktérych biznesplany uzyskaty minimum 70
punktéow ogdtem oraz minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny okreslong
w ust. 4.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotan od
oceny, beneficjent sporzadza nastepujace zestawienia w podziale na ptec:
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a. ostateczna lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby punktéw,

b. ostateczna lista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku srodkow),

c. ostateczna lista oséb odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktow, tj.
lista 0sdb, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

§6
WYPLATA WSPARCIA | ZABEZPIECZENIE UMOWY O UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO

. Podstawg przekazania $rodkédw na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest Umowa o
udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem (operatorem wsparcia
finansowego) a Uczestnikiem Projektu (beneficjentem pomocy) w terminie okreslonym przez
Beneficjenta. Wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi zatacznik 10 do niniejszego
Regulaminu.

. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej Beneficjent zawrze informacje o dostarczeniu dokumentdéw niezbednych do podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw przez
Uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie
o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na
pisemny wniosek Uczestnika projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

. Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonac rejestracji
dziatalnos$ci gospodarczej, na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcéw.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze byé pdzniejsza od daty podpisania Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrowac dziatalnosc
gospodarczg w terminie do 10 dni kalendarzowych, liczconych od dnia otrzymania informacji o
przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu.

. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, realizowane na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, jest przyznawane wytgcznie w formie stawki jednostkowej (stawka
jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokosci 23 050,00 PLN .

. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspétmatzonka Uczestnika Projektu (o ile dotyczy)
ubiegajgcego sie o wsparcie finansowe, o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania [zatgcznik 11
do niniejszego Regulaminu] i/lub oswiadczenia o niepozostawaniu / pozostawaniu w zwigzku
matzenskim /ustanowionej matzenskiej rozdzielnosci majgtkowej [zatacznik 12 do niniejszego
Regulaminu]. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. os$wiadczen matzonka Uczestnika projektu w
obecnosci pracownika Projektu, jednakze w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza
mozliwo$¢ dostarczenia ww. oswiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegdélnosci:
a) przedmiot umowy,
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b) przyznanie srodkdéw finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczegétowe dotyczace wyptaty srodkow oraz uznania stawki jednostkowej za
kwalifikowalng,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania faktu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

e) sposdb dokonywania zmian w umowie,
f) procedure zwrotu otrzymanych srodkdw,
g) warunki rozwigzania umowy,

h) obowiazki informacyjne Uczestnika Projektu w zakresie finansowania prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

i) wykaz zatacznikdw.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata srodkdw w wysokosci stawki jednostkowej,

o ktérej mowa w ust 6. pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia o ktdrym mowa w ust.11

Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wyptacane jest przez Beneficjenta, w

terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem posiadania srodkéw finansowych na koncie

projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu Umowy o

udzielenie wsparcia finansowego.

Warunkiem wypfaty srodkéw jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na wypadek

niedotrzymania przez UP warunkéw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w Umowie o

udzielenie wsparcia finansowego. Wybér formy zabezpieczenia nalezy do UP, ktdry sktada w tej

sprawie oswiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszczalne

formy zabezpieczenia to®:

a) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
b) weksel wtasny oraz:
e poreczenie,
e gwarancja bankowa,
e zastaw na prawach lub rzeczach,
e blokada rachunku bankowego,
e akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci lub charakter
ponoszonych wydatkéw, Beneficjent moze nie wyrazi¢ zgody na ztozenie zabezpieczenia w formie
proponowanej przez Uczestnika projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi by¢ wniesione
w wysokosci odpowiadajacej catosci dofinansowania przyznanego UP w umowie powiekszonej o
kwote odsetek naliczonych jak dla zalegtosci podatkowych (maksymalnie za 24 miesigce od dnia
udzielenia wsparcia). Jednoczesnie tgczna wartos¢ zabezpieczenia nie moze przekroczy¢ wartosci
srodkéw powiekszonych o odsetki za 24 miesigce.

8 W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z sytuacjg zyciowa i materialng Uczestnika projektu, Beneficjent moze
wyrazi¢ zgode na wniesienie zabezpieczenia w innej formie.
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14. Ewentualne koszty ustanowienia zabezpieczenia nie moga by¢ pokrywane ze srodkéw wsparcia

finansowego.

15. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia lub weksla z poreczeniem

wekslowym wymagane jest poreczenie minimum dwodch lub kilku poreczycieli, z ktérych kazdy

spetnia tgcznie nastepujace warunki:

a) jest osobg fizyczng w wieku do 67 lat i posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

b) nie cigzg na poreczycielu zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczy

sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczgce

niesptaconych zobowigzan,

c) uzyskuje miesiecznie minimum kwote brutto odpowiadajgca ptacy minimalnej brutto z tytutu:

» pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub

upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 2 lat liczac od dnia
ztozenia Biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia, lub

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie jest w
stanie likwidacji lub upadtosci, lub

posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krdtszy niz 2 lata
poczgwszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

d) w chwili udzielenia poreczenia Poreczyciel nie jest strong zadnej umowy poreczenia oraz

udziela poreczenia tylko jednemu Uczestnikowi Projektu.

16. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogdw, poreczyciel musi przedtozy¢:

a) W przypadku oséb zatrudnionych na podstawie Kodeksu pracy lub Kodeksu cywilnego:

Zaswiadczenie o zatrudnieniu i zarobkach tj. o wysokosci srednich miesiecznych dochodow
osiggnietych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 petnych miesiecy kalendarzowych
poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy (wzér w zatgcznikach)
Oswiadczenie o niepozostawaniu/pozostawaniu w zwigzku matzenskim/ustanowionej
matzenskiej rozdzielnosci majatkowej wraz z oswiadczeniem o nieposiadaniu dtugéw - w
przypadku rozdzielnosci majatkowej nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy ten fakt
np.:
— umowe o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowe;j
— wyrok sgdu o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej pomiedzy matzonkami
— Z mocy prawa na podstawie art.53 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny
i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pdin. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sadu
o ubezwtasnowolnieniu matzonka lub ogloszeniem jego upadtosci oraz na
podstawie art. 54 § 1 k.r.o. w zwigzku z sgdowym orzeczeniem separacji.

b) W przypadku oséb prowadzacych dziatalnosé gospodarczg lub rolnicza:

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

Oswiadczenie Poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w okresie za poprzedni rok
kalendarzowy oraz od stycznia biezgcego roku kalendarzowego do kornca miesigca
kalendarzowego poprzedzajgcego zawarcie umowy o udzielenie wsparcia finansowego
(Wz6r w zatagcznikach)

Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami (nie starsze niz 2
miesigce).

Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu ze skfadkami na
ubezpieczenie spoteczne (nie starsze niz 2 miesigce).
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V. Oswiadczenie o niepozostawaniu/pozostawaniu w zwigzku matzenskim/ustanowionej
matzenskiej rozdzielnosci majatkowej wraz z oswiadczeniem o nieposiadaniu dtugéw - w
przypadku rozdzielnosci majatkowej nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajacy ten fakt
np.:

— umowe o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowej

— wyrok sgdu o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej pomiedzy matzonkami

— z mocy prawa na podstawie art.53 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny
i opiekuiczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pdin. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sadu
o ubezwtasnowolnieniu matzonka lub ogltoszeniem jego upadtosci oraz na
podstawie art. 54 § 1 k.r.0. w zwigzku z sgdowym orzeczeniem separacji.

c) W przypadku oséb otrzymujgcych emeryture lub rente:

1. Kserokopie decyzji administracyjnych o przyznaniu emerytury/renty (Swiadczenia) oraz
dowody potwierdzajgce otrzymanie w/w w okresie 12 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajgcych zawarcie niniejszej umowy.

2. W przypadku Poreczyciela pobierajgcego rente strukturalng kopie decyzji administracyjnej
potwierdzajacej, ze okres pobierania renty nie uptynie wczesniej niz okres 1,5 roku od daty
rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej przez Uczestnika, ktdrego sg Poreczycielem.

3. Oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z tytutu emerytury / renty strukturalnej (w
zatgczniku).

4. Oswiadczenie o niepozostawaniu/pozostawaniu w zwigzku matzenskim/ustanowionej
matzenskiej rozdzielnosci majagtkowej wraz z oswiadczeniem o nieposiadaniu dtugéw - w
przypadku rozdzielnosci majatkowej nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy ten fakt
np.:

— umowe o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowej

— wyrok sgdu o ustanowieniu rozdzielno$ci majatkowej pomiedzy matzonkami

— Z mocy prawa na podstawie art.53 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny
i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pdin. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sadu
o ubezwtasnowolnieniu matzonka lub ogloszeniem jego upadtosci oraz na
podstawie art. 54 § 1 k.r.0. w zwigzku z sgdowym orzeczeniem separacji.

Wzory dokumentdow zostang umieszczone na stronie projektowej.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspodtmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na
poreczenie i/lub os$wiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub istnieniu/nieistnieniu wspdlnosci
majatkowe] matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. oswiadczen matzonka poreczyciela w
obecnosci pracownika Projektu, jednakie w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza
mozliwosé dostarczenia ww. oswiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania,
a takze danych osobowych.

Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie
niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajgcych z Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz ostatecznym zakonczeniu i rozliczeniu projektu przez
Beneficjenta, co nastgpi po zatwierdzeniu przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie koricowego
whniosku o ptatnos¢. Prosbe o zwrot lub komisyjne zniszczenie zabezpieczenia Uczestnik moze
wystosowaé do Beneficjenta w odpowiedzi na informacje o mozliwosci odbioru badz zniszczenia
zabezpieczenia z uwagi na rozliczenie projektu. W przypadku gdy Uczestnik projektu zdecyduje sie na
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zniszczenie zabezpieczenia przez Beneficjenta - otrzyma protokdt ze zniszczenia. Osobisty odbidr
zabezpieczenia bedzie mozliwy jedynie po dwczesnym ustaleniu tego z pracownikami Beneficjenta.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde stanowi podstawe do
rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§8
WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE STAWKI JEDNOSTKOWE)
W RAMACH WSPARCIA FINANSOWEGO NA ZAtOZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

. Srodki wyptacone w ramach wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnoéci moga by¢ przeznaczone

na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych niezbednych do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej z zastrzezeniem, ze o dofinansowanie zakupu srodka transportu, mogg stara¢ sie
jedynie te osoby, ktdre nie planujg prowadzi¢ dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardéw
(rozumianym jako dziatalnos$¢ prowadzona pod kodem PKD 49.41.Z lub/oraz 49.42.Z jako gtéwny lub
dodatkowy kod PKD). Uczestnik projektu w biznesplanie sporzgdza szacunkowy budzet planowanego
przedsiewziecia, tj. ogdlne kategorie wydatkdw planowane do poniesienia wraz ze wskazaniem
wszystkich planowanych Zrddet finansowania uruchamianego przedsiewziecia, w tym inne niz
whnioskowana dotacja.

. Wydatki zaplanowane w biznesplanie w ramach wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci

powinny zostaé poniesione w okresie 90 dni od dnia otrzymania przez uczestnika projektu srodkow
wynikajgcych z umowy o udzieleniu wsparcia finansowego. Za dzien otrzymania przez Uczestnika
projektu dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzied obcigzenia rachunku
bankowego projektu kwotg dotacji. Beneficjent wskaze pisemnie kazdemu uczestnikowi projektu
dzien obcigzenia rachunku bankowego projektu kwotg dotacji. Termin zakoriczenia wydatkowania
wsparcia finansowego moze zosta¢ przedtuzony za zgodg Beneficjenta na uzasadniony wniosek
Uczestnika projektu, ztozony do Beneficjenta nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed
dniem, w ktérym uptywa termin zakonczenia wydatkowania wsparcia finansowego. Beneficjent
podejmuje decyzje w sprawie przedtuzenia badZz odmowy przedtuzenia terminu, w szczegdlnosci
bioragc pod uwage, czy na przebieg wydatkowania wsparcia finansowego wptynety okolicznosci, za
ktore Uczestnik projektu nie ponosi odpowiedzialnosci. W nastepstwie pozytywnego rozpatrzenia
whniosku uczestnika, Beneficjent przedtuza termin zakoriczenia wydatkowania wsparcia finansowego
uwzgledniajac zatozony okres wydatkowania wsparcia finansowego ujety w harmonogramie realizacji
zaplanowanych dziatan oraz stopien jego realizacji. Do wniosku, o ktdrym mowa powyzej Uczestnik
projektu zobowigzany jest zatgczy¢ dokumentacje niezbedna do jego prawidtowej oceny.

. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym stopniem

starannosci.

Co do zasady Uczestnik projektu powinien ponie$¢ wydatki w ramach wsparcia finansowego po
podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Beneficjent, ani Uczestnik projektu nie majg obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw
ksiegowych wramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw rozliczanych stawka
jednostkowg — gromadzone sg wytgcznie te dokumenty, ktére sg niezbedne do rozliczenia stawki
jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalna tj.:

a) potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z
datg jej rozpoczecia,
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b) umowa o udzielenie wsparcia finansowego,

c) kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek Uczestnika projektu
wskazany w umowie o udzielenie wsparcia finansowego,

d) potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym
okresie (na podstawie informacji zawartych w CEiDG albo KRS).

Ponadto w_kazdym miesigcu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12

miesiecy Uczestnik projektu przekaze Beneficjentowi projektu w terminie do 15. dnia kazdego

miesigca potwierdzenie optacenia przez Uczestnika projektu sktadek ZUS° (np. w formie wydruku

wygenerowanego z rachunku bankowego, polecenia przelewu/wptaty gotéwkowej z potwierdzeniem

zaptaty itp.) oraz nie rzadziej niz raz na 3 miesigce zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu

sktadek z ZUS wraz z zaswiadczeniem o niezaleganiu w podatkach z US.

6. Brak koniecznosci gromadzenia i opisywania dokumentédw ksiegowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie oznacza, ze
podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw i wymogdw wynikajgcych z przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego, np. podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

7. W okresie trwatosci wsparcia Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej
dofinansowanej w projekcie dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole przeprowadzane sg nie pdzniej niz przed ztozeniem
koncowego wniosku o ptatnos¢. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalnosé
gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci prowadzonej
dziatalnosci.

8. Podczas rozliczania udzielonego dofinansowania, a takze podczas kontroli nie sg weryfikowane
dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkéw wskazanych w biznesplanie.

9. Z czynnosci kontrolnych winien zostac¢ sporzadzony pisemny protokét, podpisany przez obie strony tj.
przedstawiciela Beneficjenta/Partnera oraz Uczestnika projektu. Niniejszy dokument zostanie
wtaczony do dokumentacji projektowej. Bedzie obejmowac informacje co najmniej o:

a) dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
b) osobach biorgcych w nich udziat,
c) zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach.
Kwestia wywigzywania sie Beneficjenta z ww. obowigzku moze by¢ przedmiotem kontroli IP.

10. Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéw / dowoddéw
potwierdzajgcych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej przez okres
minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega np.:

a) czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychoddéw i rozchodéw) —
poprzez weryfikacje faktu prowadzenia dokumentacji ksiegowej (odpowiednio do formy
opodatkowania),

9 Beneficjent moze réwniez wezwaé Uczestnika projektu do przedstawienia przez Uczestnika za$wiadczenia

o niezaleganiu w opfacaniu sktadek z ZUS
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czy s odprowadzane skfadki do ZUS — weryfikacja potwierdzenia optacania sktadek na
ZUS, weryfikacja zaswiadczenia o niezaleganiu w opfacaniu sktadek z ZUS,

czy s3 dokonywane rozliczenia z Urzedem Skarbowym - weryfikacja potwierdzenia
rozliczania sie z US, weryfikacja zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach,

czy sg zawierane umowy z klientami — weryfikacja zawartych z klientami uméw,

czy wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej
dziatalnosci — weryfikacja wyciggéw bankowych, raportéow z kasy fiskalnej i/lub
dokumentdw potwierdzajgcych sprzedaz (jesli dotyczy),

czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej — weryfikacja strony
internetowe;j,

i inne w zalezno$ci od profilu i zakresu prowadzonej dziatalnosci.

11. Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce faktyczne prowadzenie

12.

13.

dziatalnos$ci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepni¢ je na potrzeby kontroli prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

Uczestnik

projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy od

dnia rozpoczecia dziaftalnosci. Za dzied rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej nalezy uznaé dzien

wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wtasciwym rejestrze przedsiebiorcéw.

Uczestnik
naleznymi

projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych s$rodkéw wraz z
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia

zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta,

jezeli:

a)

b)

d)

e)

f)

prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia, tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze sSwiadczenia
rehabilitacyjnego,

zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia, za wyjgtkiem zawigzania spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez
Uczestnikéw projektu prowadzacych indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg oraz sytuacji
uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta,

nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetni lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego,

jesli oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego

wsparcia,

udzielit zamoéwienia publicznego osobom, z ktérymi taczy lub taczyt go zwigzek matzenski,

stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego
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stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej i/ lub zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

14. Uczestnik projektu moze zatrudni¢ w ramach utworzonej dziatalnosci gospodarczej osoby, z ktérymi
taczy lub tgczyt go zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa
i/ lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§9
OGOLNE ZASADY PRZYZNAWANIA WSPARCIA POMOSTOWEGO

1. Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu podmiotowi prowadzacemu dziatalnos$¢
gospodarczg pokrycie wydatkdw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej.

2. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego w wysokosci do
réwnowartosci minimalnego wynagrodzenial® - miesiecznie na Uczestnika Projektu, udzielane w
okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wyptacane, co do zasady, w
miesiecznych ratach. Wsparcie pomostowe przewidziano dla 20 Uczestnikéw projektu w Sredniej
kwocie 2 500,00 zt netto/miesigc.

3. Finansowe wsparcie pomostowe moze byé przeznaczone w szczegdlnosci na nastepujgce rodzaje
kosztow:

a. koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wiasciciela, sktadka na ubezpieczenie
spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe) wiasciciela, sktadka na ubezpieczenie
chorobowe (dobrowolne) wtasciciela, koszty ZUS pracodawcy w zwigzku z zawarty z
pracownikiem umowg o prace,

b. koszty podatku dochodowego w zwigzku z zawartg z pracownikiem umowg o prace

c. wydatki biezace w kwotach netto [bez VAT]:

i. koszty Pracodawcy ponoszone w zwigzku z funkcjonowaniem nowego miejsca pracy, w tym

w szczegdlnosci koszty obowigzkowych badan lekarskich, obowigzkowe szkolenie BHP,
koszty ochrony pracy (jezeli prawo naktada obowigzek posiadania ich na danym stanowisku
pracy), w tym koszty zakupu odziezy ochronnej i obuwia roboczego,

ii. koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
czynszu/wynajmu/dzierzawy), optaty za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku
posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczenn bezposrednio zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig, optata za dzierzawe maszyn i urzadzen (z wytgczeniem leasingu
i wynajmu pojazddéw),

iii. koszty eksploatacji pomieszczen: optata za energie elektryczng, gazowa, opfata za
ogrzewanie, energia cieplng, optata za wode i scieki, koszty wywozu nieczystosci statych
(umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na
potrzeby prowadzenia dziatalnosci,

iv. koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych, kurierskich,
koszty przelewdw dokonane w Urzedzie Pocztowym, kolportaz reklam i ulotek dotyczacych
dziaftalnos$ci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i
rozmoéw, koszt optat za uzytkowanie tacza internetowego,

10 o ktéorym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien

ztozenia wniosku Beneficjenta o dofinansowanie projektu (2021 rok)
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v. koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy) i ustug prawnych,

vi. koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig np. OC, majagtkowe, w tym ubezpieczenie OC stuzbowego pojazdu, NNW
pracownikéw.

vii. koszt materiatdw promocyjno-informacyjnych prowadzonej dziatalnosci, w tym utworzenie i
prowadzenie strony internetowej firmy!!, materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery,
plakaty prezentujace firme, reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet), tablica
reklamowa firmy (szyld), banner reklamowy firmy,

viii. koszty $rodkdw czystosci i innych materiatdéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia,

ix. koszty obstugi (napraw, konserwacji, zakupow materiatéw stuigcych naprawie
(eksploatacyjnej) sktadnikéw majatku trwatego przedsiebiorstwa,

X.  koszty materiatéw eksploatacyjnych i biurowych tj. papieru do drukarki, toneréw, kopert,
segregatoréw.

4. Kazdy Uczestnik projektu, ktéry otrzymat wsparcie finansowe na zatozenie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej oraz rozpoczat dziatalnos¢ gospodarczg w ramach projektu ma mozliwos¢ ubiegac sie
0 przyznanie wsparcia pomostowego (tj. ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego) oraz
otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

5. Ostateczna wysokos$¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez Beneficjenta
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie
pomostowe nie mogg by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytutu
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

6. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytgcznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

7. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez Uczestnika
projektu, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkdéw, sporzgdzonego w oparciu o dokumenty
ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo zgda¢ wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

8. Wsparcie pomostowe bedzie wyptacane w miesiecznych okreslonych co do wysokosci transzach.

9. Kazda miesieczna transza powinna byc¢ przez uczestnika rozliczona na podstawie zestawienia

(Zatacznik 19: Rozliczenie wsparcia pomostowego), a w_przypadku gdy wydatki s3 mniejsze niz
przyznana miesieczna pomoc powinien on dokona¢ zwrotu niewykorzystanej kwoty za dany miesigc

rozliczeniowy'? na rachunek Beneficjenta w terminie 15 dni kalendarzowych od zakorczenia okresu

rozliczeniowego zgodnie z ponizszymi danymi:

11 Koszt utworzenia strony internetowej o charakterze promocyjno-informacyjnym powinien by¢ sfinansowany

w ramach wsparcia pomostowego.
Koszt utworzenia strony internetowej, za posrednictwem ktdrej prowadzona bedzie sprzedaz towaréw lub ustug
(tzw. sklep internetowy) powinien by¢ sfinansowany w ramach dotacji.
W kazdym z powyiszych przypadkow koszt prowadzenia strony internetowej powinien by¢ finansowany w ra-
mach wsparcia pomostowego.
12 Jak nalezy okresli¢ dany okres rozliczeniowy?
Jezeli Uczestnik rozpoczat prowadzenie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z CEIDG/KRS np. 15.01.2022 r. to:

e pierwszy miesigc rozliczeniowy obejmuje okres 15.01.2022 do 14.02.2022,

e drugi miesigc rozliczeniowy obejmuje okres 15.02.2022 do 14.03.2022,

e kazdy kolejny miesigc rozliczeniowy obejmuje okres do 15.dnia miesigca (dzien po zakonczeniu

poprzedniego miesigca rozliczeniowego) do 14.dnia kazdego nastepnego miesigca.

Tym samym w przypadku zwrotu Srodkéw za pierwszy miesigc rozliczeniowy, ktory konczy sie 14.02.2022 zwrot
srodkow nalezy dokonac w terminie 15 dni kalendarzowych od zakoniczenia tego okresu tj. do 01.03.2022 r.
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NAZWA ADRESATA: | Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.o.

ADRES ADRESATA: Al. Niepodlegtosci 22, 70-412 Szczecin

NR RACHUNKU
57 1240 3927 1111 0011 0723 6206
BANKOWEGO:
TYTUL PRZELEWU: Zwrot niewykorzystanej kwoty wsparcia pomostowego — transza ...

(nalezy uzupetni¢c numer transzy - numer transzy sprawdZ na przelewie
uzyskanym od Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z 0.0.)

Nie ma mozliwosci przenoszenia kwot niewykorzystanych na poczet wiekszych wydatkéw

kolejnego miesiaca.

Uczestnik przedktada Beneficjentowi w terminie do 15 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kazdego
okresu rozliczeniowego Rozliczenie wsparcia pomostowego zawierajgce zestawienie poniesionych
wydatkéw sporzgdzone w oparciu o dokumenty ksiegowe przy czym Beneficjent ma prawo wgladu w
dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

Rozliczenie wsparcia pomostowego (zatacznik 19) Uczestnik projektu powinien ztozy¢ w wersji
elektronicznej na adres dotacje@zgd.com.pl w formie:

a. podpisanego skanu
oraz

b. w wersji edytowalne;j.
Beneficjent wezwie Uczestnika/-iczke do przedtozenia préby 20-30% dokumentéw finansowych
wykazanych w rozliczeniu wsparcia pomostowego. W szczegdlnych przypadkach (np. niepoprawnie
sporzadzone zestawienie, podejrzenie naduzycia, itp.) Beneficjent zastrzega sobie mozliwos$¢ wgladu
do 100% rozliczanych dokumentéw.
Po uzyskaniu zatwierdzenia Rozliczenia wsparcia pomostowego za dany miesigc rozliczeniowy
Beneficjent przesle do Uczestnika za posrednictwem poczty elektronicznej informacje, zas Uczestnik
w terminie do 5 dni roboczych od uzyskania przedmiotowe] informacji przedtozy do biura projektu
oryginat zatwierdzonej wersji Rozliczenia wsparcia pomostowego.

W kazdym miesigcu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy

Uczestnik projektu przekaze Beneficjentowi do 15. dnia kazdego miesigca projektu potwierdzenie

optacenia przez Uczestnika projektu sktadek ZUS'® (np. w formie wydruku wygenerowanego z

rachunku bankowego, polecenia przelewu/wptaty gotowkowej z potwierdzeniem zaptaty itp.) oraz

nie rzadziej niz raz na 3 miesigce zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek z ZUS wraz z

zaswiadczeniem o niezaleganiu w podatkach z US.

§10
NABOR WNIOSKOW O PRZYZNANIE WSPARCIA POMOSTOWEGO
Wsparcie pomostowe moze zostac przyznane tylko osobom:

a. ktorych Biznesplany otrzymaty rekomendacje do otrzymania wsparcia finansowego;

13 Beneficjent moze réwniez wezwaé Uczestnika projektu do przedstawienia przez Uczestnika zaswiadczenia o
niezaleganiu w optfacaniu sktadek z ZUS
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b. zktérymi zostata podpisana Umowa o przyznanie wsparcia finansowego.

2. Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o wsparcie pomostowe jest wypetniony Whiosek o
przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik 13 o niniejszego Regulaminu) wraz z nastepujgcymi
zatgcznikami, co najmniej:

a) Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub dokument
poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego wydany nie wczesniej niz 1 miesigc przed
dniem ztozenia wniosku,

b) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym i okresie
poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych (zatgcznik 2 do niniejszego Regulaminu) wraz z
zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de
minimis (zatacznik 3 do niniejszego Regulaminu),

c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik 4 do
niniejszego Regulaminu),

d) zbidr oswiadczen Uczestnika projektu (zatgcznik 6 do niniejszego Regulaminu),

e) zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegdlnieniem wydatkéw przeznaczonych na sktadki
na ubezpieczenie spoteczne (zatacznik 14 do niniejszego Regulaminu).

f) w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami biorgcych udziat w projekcie dodatkowo obligatoryjne
jest ztozenie oswiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z dwdch réznych zrédet na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (zatacznik 15 do niniejszego
Regulaminu).

3. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskéw UP zostang poinformowani na co najmniej
7 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru poprzez strone internetowg Projektu oraz zamieszczenie
na tablicy ogtoszen w Biurze Projektu. Ponadto Beneficjent przekaze kazdemu Uczestnikowi projektu
pisemng informacje o terminie rozpoczecia naboru wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego.
Doktadny termin zalezny jest od przynaleznosci do numeru naboru/grupy. Nabory planuje sie
przeprowadzi¢ w okresie od stycznia 2022 r. (pierwsza grupa Uczestnikdw projektu) do lutego 2022 r.
(druga grupa Uczestnikow projektu), przy czym wyptaty wsparcia beda realizowane w ciggu kolejnych
6 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci przez Uczestnikdw projektu (beneficjentéw pomocy).

4. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia dwdch egzemplarzy Whniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o
naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wskazang w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktada¢ w:

a) Biurze Projektu wytacznie po uprzednim kontakcie telefonicznym lub e-mailowym:
» Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.

al. Niepodlegtosci 22 (2 pietro), 70-412 Szczecin
e-mail: dotacje@zgd.com.pl tel. 517 663 672

Informacja nt. aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajduje sie na stronie internetowe;j

projektu: www.zgd.com.pl w zaktadce ,,Projekty”*%.

1 https://zgd.com.pl/kontakt-mwf/
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b) Za pomocy poczty lub kuriera z potwierdzeniem odbioru przestanych na adres biura projektu.
Za date wptywu dokumentdéw uznaje sie date doreczenia przesytki do biura projektu.

Beneficjent nie dopuszcza sktadania dokumentdw za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej
w formie skanu.

. W zwigzku z pandemig COVID-19 Beneficjent zastrzega mozliwos$¢ wprowadzenia szczegdlnego trybu

sktadania Whnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego. Informacje o trybie zostang ogtoszone na

stronie internetowej Beneficjenta www.zgd.com.pl w zaktadce ,,Projekty”

Dokumenty, ktore wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
nie beda rozpatrywane. Przy ocenie terminu nalezy postugiwaé sie definicja z §1 ust. 7 Dzien
skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu.

. Jeden uczestnik projektu moze ubiegac sie o wsparcie pomostowe wytgcznie na podstawie jednego

ztozonego wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden wniosek, ocenie
podlegat bedzie tylko ten, ktory wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego wniosku i
ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

. Whnioski wraz z zatacznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane

wypetnienie komputerowe lub DRUKOWANYMI literami). Przed ztozeniem, wniosek nalezy czytelnie

wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, parafowac¢ na kazdej
stronie i spig€ trwale wraz z zatgcznikami w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje.

10. Pola, ktdére danego UP nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formutg ,nie dotyczy”. Pozostawienie

11.

12.

13.

jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi btgd formalny.

Kopie wymaganych zatgcznikdéw do wniosku powinny byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za zgodno$¢ kopia zawiera date oraz czytelny
podpis Uczestnika Projektu opatrzony klauzula:

a. ,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem” na kazdej stronie
lub

»

b. ,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie

dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone datg.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru Whniosku oraz zatgcznikdw, usuwanie zapiséw,
logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentdw.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w wersji papierowej
nalezy ztozy¢ do biura projektu w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres
Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego w ramach projektu
»MOJA WEASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!” — NIE OTWIERAC

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.o.
Al. Niepodlegtosci 22 (2 pietro)
71-412 Szczecin

15 https://zgd.com.pl/aktualnosci-mwf/
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Kazdy Uczestnik, ktdry przedtozy dokumenty, otrzyma Indywidualny Numer Identyfikacyjny Wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego. Informacja o Indywidualnym Numerze Indentyfikacyjnym
Whiosku przekazywana jest Uczestnikowi na adres e-mail wskazany w dokumentac;ji po zakonczeniu
naboru maksymalnie w terminie do 5 dni roboczych. Wszelkie informacje na temat procesu oceny
Whioskow publikowane na stronie internetowej projektu bedg identyfikowane z Uczestnikiem
wyfacznie z wykorzystaniem wspomnianego numeru. Indywidualny Numer Identyfikacyjny Wniosku
jest innym niz Indywidualny Numer Identyfikacyjny nadany na etapie rekrutacji.

Dokumenty ztozone przez Uczestnika do projektu w trakcie naboru Wnioskéw o przyznanie wsparcia
pomostowego pozostajg wtasnoscig Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty stanowig
dokumentacje Projektu i przechowywane beda przez Beneficjenta zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu. Dostep do w/w dokumentéw bedzie ograniczony tylko do uprawnionego
personelu zarzadzajacego Projektem, cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdw oraz organdéw
uprawnionych do dokonywania kontroli.

§11
OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA WNIOSKOW O PRZYZNANIE WSPARCIA POMOSTOWEGO

. Ocena formalna i merytoryczna Whioskow o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest

przez pracownikéw Biura Projektu.

. Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji formalnej

whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik 16 do niniejszego Regulaminu) i Karty
weryfikacji merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik 17 do niniejszego
Regulaminu).

. Procedura oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego jest

analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplanéw, okreslonej w§4 i §5
niniejszego Regulaminu przy czym ocena merytoryczna wnioskdw o wsparcie pomostowe jest
dokonywana na podstawie kryteriow okreslonych w ust. 7 niniejszego paragrafu.

Whioski, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie merytorycznej.

Po zakonczeniu oceny formalnej nastgpi publikacja listy rankingowej na stronie projektu oraz w
biurze projektu wraz z przestaniem informacji do Uczestnika o skierowaniu Wniosku do oceny

merytorycznej lub odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.

Kazdy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego oceniany jest merytorycznie przez dwdéch
Ekspertow Niezaleznych, ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwa
ocene wniosku.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujgce kwestie:

a) zasadnosé wsparcia,

b) zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

c) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg tozsame z wydatkami
w ramach wsparcia finansowego.
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Whioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym beda rekomendowane do
wsparcia.

. Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowaé nizszg niz

whnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztéow, ktére uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektdre koszty za niezwigzane z dziatalnoscig), w przypadku gdyby byty
one tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie niektdrych
kosztow jako zawyzone w pordwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgcego wniosek, nie
moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik.

Wysokos¢ wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega negocjacjom.

Po dokonaniu oceny merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z definicjg
skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku oraz
przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajac kserokopie Karty oceny merytorycznej
z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych
(tym RODO).

Uczestnik Projektu, ktérego wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostat oceniony
negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania),
w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku
(zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji).

Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna do
procedury odwotawczej biznesplandéw opisanej w § 5 niniejszego Regulaminu.

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabdr wnioskdw o przyznanie wsparcia
pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich
dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia
umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej
realizacji umowy.

Po dokonaniu oceny obejmujgcej wszystkie ztozone Whnioski, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o
wynikach oceny Whniosku oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dofaczajac kserokopie
Kart weryfikacji merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego z zachowaniem zasad
okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781 z p6zn. zm.).

Po zakonczeniu oceny merytorycznej Wnioskow, Beneficjent sporzadza nastepujgce zestawienia
w podziale na pteé:

a. Wstepna lista zakwalifikowanych osdéb do wsparcia pomostowego uszeregowana w
kolejnosci malejacej liczby punktdw,

b. Wstepna lista rezerwowa (osoby, ktdre uzyskaty ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku srodkow),

c. Wstepna lista 0séb odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktow, tj. lista
0s6b, ktdrych Wnioski zostaty ocenione negatywnie.
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§12
UMOWA O UDZIELENIE FINANSOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
Podstawg do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego (zatacznik 18 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia

prawidtowego wykonania umowy — moze to by¢ to samo zabezpieczenie co w przypadku umowy o
udzielenie wsparcia finansowego.

. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego Beneficjent

zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw
przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania
sie o wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu
wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegdlnosci:
a) przedmiot wsparcia pomostowego,
b) okres udzielania wsparcia pomostowego,
c) finansowanie wsparcia pomostowego,

d) zapisy szczegdtowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartosé
transz, termin ich wyptaty,

e) obowigzki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,
f) warunki dotyczace trybu zwrotu otrzymanych srodkéw i rozwigzania umowy.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata wsparcia pomostowego, pod warunkiem
whiesienia zabezpieczenia umowy o ktérym mowa w ust. 5.

. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania

wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej okreslonej w § 6 niniejszego
Regulaminu.

Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych, Beneficjent
rozpoczyna wypftacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe
wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez okres do 6 miesiecy liczony od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (pod warunkiem posiadania sSrodkéw na koncie projektowym Beneficjenta).

. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego muszg zosta¢ poniesione w okresie na jaki

zawarta zostata umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez Uczestnika
[zatacznik 19 do niniejszego Regulaminu], zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkow,
sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo zgdac¢ wgladu
w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu. Rozliczenie wsparcia nastepuje zgodnie z zapisami w § 9
ust. 9 i 11. Rozliczenie wydatkdw Uczestnik przedktada po zakonczeniu kazdego okresu
rozliczeniowego.

Uczestnik w ramach przedktadanego rozliczenia o ktérym mowa w ust. 8 moze rozliczyé jedynie
wydatki zgodne z katalogiem wydatkdow o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

Whniosek o zmiany w zestawieniu, musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej, w terminie 7 dni
kalendarzowych przed dniem, w ktérym zmiana powinna wejs¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy
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sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy
zostata ona zaakceptowana przez Beneficjenta.

§13
ZASADY UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNEJ

. Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 352 224.12.2013 r., str.1) oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — date podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem
Projektu;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 miesiecy — date podpisania Umowy
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wydaé¢ UP zaswiadczenie o pomocy de
minimis, zgodne z obowigzujgcym wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 20
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik przedstawi dokumenty swiadczace
o wykorzystaniu mniejszej kwoty, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest
do wydania korekty zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, w ktérym wskazuje wtasciwg wartosé
pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe zostanie zdyskontowana.
Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach.

. Kazdy Uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczgcych otrzymanego wsparcia
stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu o prawodawstwo
Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidtowosci zastosowanych
procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego przyznania
catosci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako podmiot

realizujacy projekt.
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3. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczgcych
Projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu. W
sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu realizacji ustugi
w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Kodeksu Cywilnego oraz
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczgce Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Wykaz zatgcznikow:
e Zafacznik 1: Wz6r Biznesplanu

e Zafacznik 2: Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
podatkowym i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych

e Zafacznik 3: Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis
e Zafacznik 4: Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

e Zatacznik 5: Szczegdtowe zestawienie towardw i ustug przewidzianych do zakupienia w ramach
realizacji biznesplanu

e Zatacznik 6: Zbiér oswiadczen Uczestnika projektu:

— oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (dotyczy wytgcznie UP, ktdrzy posiadali
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie diuzszym niz 12 miesiecy przed
przystgpieniem do projektu oraz osdb, ktére prowadzity dziatalnos¢ poza terytorium Polski),

— oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, oraz srodkow oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz
srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na
pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

— os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych i posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

— oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nietoczeniu
sie przeciwko UP postepowania sagdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczgcego
niespfaconych zobowigzan,

— oswiadczenie potwierdzajace, ze dziatalnos¢ gospodarcza, na ktérg uczestnik projektu
otrzymuje srodki nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci,

— os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

— osSwiadczenie o pouczeniu o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych
z prawda.

e Zatacznik 7: Karta Oceny Formalnej Biznesplanu
e Zafacznik 8: Standardy oceny biznesplanéw
e  Zatacznik 9: Karta Oceny Merytorycznej Biznesplanu

e Zafacznik 10: Wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
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Zatgcznik 11: Oswiadczenie wspoétmatzonka Uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na
zaciaggniecie zobowigzania wynikajgcego z umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Zatacznik 12: Oswiadczenie o niepozostawaniu / pozostawaniu w zwigzku matzeriskim
/ustanowionej matzenskiej rozdzielnosci majgtkowej

Zatgcznik 13: Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego

Zatgcznik  14: Zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegdlnieniem wydatkow
przeznaczonych na sktadki na ubezpieczenie spoteczne

Zatacznik 15: Oswiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z dwdch réznych zrédet na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

Zatacznik 16: Karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
Zatgcznik 17: Karta weryfikacji merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
Zatacznik 18: Wzor umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik 19: Rozliczenie wsparcia pomostowego
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