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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ZALOZENIE WEASNE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE) ORAZ WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach projektu
pt. ,MOJA WEASNA FIRMA — szczepionkg na brak pracy!”

nr projektu POWR.01.02.01-32-K007/21
Qs Priorytetowa: I. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 1.2 Wsparcie osob miedych na regionalnym rynku pracy
Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spofecznego

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020

§1
DEFINICIE
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:
1. Beneficient (Projektodawca) - podmiot realizujacy projekt na podstawie umowy

o dofinansowanie w ramach Dziatania 1.2 PO WER.

W ramach projektu ,MOJA WEASNA FIRMA — szczepionkg na brak pracy!”, funkcje Beneficjenta
petni: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinie.

2. Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajacy z przyznanej
pomocy finansowej, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, zgodnie z regutami konkurencji
okreslonymi w przepisach tytutu VIl rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej
{TFUE), ktory ctrzymat pomoc,

3. Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktdrym realizowany jest projekt przez zespdt projektowy.
Biuro projektu znajduje sie pod adresem:

a) Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
al. Niepodlegtosci 22 (2 pietro), 70-412 Szczecin
e-mail: dotacje@zgd.com.pl tel. 517 663 672

informacja nt. aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajdujg sie na stronie internetowej
projektu: http://zgd.com.pi w zaktadce ,Projekty”*

W zwigzku z trwajgcy epidemia COVID-19 w Polsce Beneficjent zastrzega sobie moiliwosc
kontaktu wylgcznie zdalnego (telefonicznego lub e-mail). Informacije kaidorazowo beda
publikowane na stronie internetowej.

4. Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$é wytworcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie | wydohywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalnos¢
zawodowa, wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggly, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6
marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takie udziat w spodtkach cywilnych, jawnych oraz
partnerskich. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wylgcznie nowej dziatalnosci w

U https://zgd.com.pl/portfolio/moia-wlasna-firma-szczepionka-na-hrak-pracy/

Projekt ,,MOJA WEASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupg Doradczy 5p. 2 0.0,
www.zgd.com.pl zakladka ,Projekty”
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formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy
czym zaltoZzenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wylacznie pomiedzy

- uczestnikami tego samego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat uczestnika/uczestnikow
projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez uczestnika
projektu jednej z ww. spéiek z osobg niebedacy uczestnikiem projektu, réwniez w ciggu 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu. Wsparcie
finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé takze przyznane uczestnikowi
projektu prowadzacemu wezeéniej tzw. nierejestrowg dziatalno$¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

5. Dzier — dzier kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzieri ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktdry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

6. Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi projektu — za drzien
skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi uznaje sie:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika ~ date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda osoba bioraca udziat
w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego,
do wykonywania czynnosci wynikajacych z ubiegania sie o udziat w projekcie (nie dotyczy
udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b} w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012
r.— Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu
zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego), a w razie
braku podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sig czternasty dzien od dnia pierwszego
awizowania przesyitki, a jesli dziert ten przypada na dziert wolny od pracy, wowczas nastepny
dzien roboczy;

¢} w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli
uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia odbioru
wiadomosci elektronicznej (e-mail).

7. Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu -
za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba bioraca udziat w rekrutacji
moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego, do
wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udzial w projekcie {nie dotyczy
udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

¢) w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wpiywu do Biura Projektu;

d} w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym; weryfikowanym za pomocg wainego kwalifikowanego certyfikatu, a takie w
formie skandw dokumentow przestanych e-mailem (dokumenty takie musza byé w
spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktdre bedzie przesfane w innym e-mailu - date
wptywu na adres Biura Projektu {obowiazujgcy adres mailowy: dotacie@zgd.com.pl).

Projekt ,,MOJA WLASNA FIRMA - szczepionkg na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorsky Grupa Doradczg Sp. z 0.0.
www.zgd.com.pi zaktadka ,Projekty”
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lezeli doreczenie miato miejsce w wiece] niz w jednej z form przewidzianych powyiej,
skutecznos$¢ ustalana jest w zaleinosci, ktdra z powyiszych dat jest wezedniejsza. W przypadku
Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza sie mozliwosé przyjmowania
dokumentow rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP.

8. Dzien rozpoczecia dziafalnosci gospodarcze] — dzier wskazany jako data rozpoczecia dziafalnoéci

10.

11.

12

*

13.

14.

i5.

we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Dzieri udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe)
zawieranej miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/ Uczestniczka projektu. Umowa precyzyjnie
okresla wysckosc srodkéw, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu.

Ekspert Niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej Biznesplanu {oceniajgca
punktowo). Ekspertem Niezaleznym, nie moze by¢ Ekspert Dotacyjny, tj. ten, ktory stuzyt pomoca
przy wypeinianiu biznesplanu. Ekspert Niezaleiny ztozy deklaracje poufnosci i bezstronnosdci,
ktdra jednoczednie bedzie potwierdzeniem jego rzetelnosci i obiektywizmu. Osoby dokonujace
oceny merytorycznej Biznesplanu posiadaja: odpowiednie kwalifikacje, tj. wyksztatcenie wyisze
oraz odpowiednie doswiadczenie, 1j. osoby realizujgce merytoryczng ocene Biznesplandw wykaza
sie min. dwuletnim doswiadczeniem z zakresu oceny Biznesplandw, wnioskéw o przyznanie
kredytéw, poreczed dla przedsiebiorcéw lub podobnych oraz pozadane, ale nie konieczne
doswiadczenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze].

Ekspert Dotacyjny — osoba, ktéra stuiy Uczestnikowi projektu pomocg w technicznym
wypetnieniu Biznesplanu oraz jednoczesnie dokonuje jego oceny formalnej. Ekspert Dotacyjny
zfozy deklaracje poufnosci i bezstronnodci, ktéra jednoczesnie bedzie potwierdzeniem jego
rzetelnosci | obiektywizmu. Osoby stuzgce pomocg w technicznym wypetnieniu Biznesplanu oraz
dokonujace jego oceny formainej posiadaja: odpowiednie kwalifikacje, tj. wyksztatcenie wyisze
oraz odpowiednie dodwiadczenie, tj. wykazg sie min. dwuletnim doswiadczeniem w wypetnianiu
Biznesplandéw, wnioskéw o przyznanie kredytow/poreczen dla przedsiebiorcow lub podobnych.
Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
{ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin),

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreslona na podstawie art. 2 Ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace {tekst jednolity: Dz. U. 2018
poz. 2177 ze zm.); ustalona na dzierl zlozenia wniosku o dofinansowanie przez beneficjenta [ij.
2021 rok].

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc
spetniajgca przestanki okreslone we wiasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych
pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboféwstwie.

Projekt — nalezy przez to rozumieé projekt ,MOJA WLASNA FIRMA — szczepionkg na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupg Doradczg Sp. z 0.0. wspotfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie oséb miocdych na regionalnym rynku pracy,
Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020:;

Projekt ,,MOJA WEASNA FIRMA — szezepionky na brak pracyl”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupa Doradcezg Sp. z 0.0,
www.zgd.com.pl zakladka ,Projekty”
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16. Strona internetowa — strona internetowa, na ktdrej umieszczane beda informacje dotyczgce
projektu, dostepna pod adresem: http://zgd.com.pl w zakfadce ,Projekty”?

17. Uczestnik projektu/UP — osoba fizyczna, ktdra zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie.
Uczestnik projektu, ktory jest jednoczesnie beneficjentem pomocy de minimis nazywany jest
suczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.

18. Standard — oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie udzielania wsparcia bezzwrotnego na
zatozenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020.

19. Wsparcie finansowe na zatoienie dziatalnosci gospodarcze] — bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana uczestnikowi projektu w formule stawki jednostkowej na samozatrudnienie w kwocie
23.050,00 2. Wsparcie bedzie zgodne ze Standardem realizacji ustugi w zakresie wsparcia
bezzwrotnego na zaloZenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

20. Wsparcie pomostowe - fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie do 6 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze]. Maksymalna wysokos¢ tego wsparcia nie moze
przekroczyC rownowartosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzieri zlozenia
wniosku Beneficienta o dofinansowanie projektu {2021) - wylacznie dla oséb, ktére rozpoczely
dziatalnos¢ w ramach niniejszego projektu oraz otrzymaty w ramach projektu wsparcie finansowe
w postaci stawki jednostkowej na samozatrudnienie. W ramach niniejszego projektu
przewidziano wsparcie pomostowe w wysokosci: do kwoty 2.500,00 zt miesiecznie na Uczestnika
(rozliczanej w kwocie netto). Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigce wsparcie
pomostowe nalezy zdyskontowac. Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci
pomocy publicznej udzielanej w réinych formach. W tym przypadku warto$é pomocy jest
ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wysokodci udzielonej
pomaocy podlega ona ponownemu zdyskontowaniu,

§2

OGOLNE ZASADY PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO
NA ZALOZENIE DZIALALNOSCi GOSPODARCZE)

1. O wsparcie finansowe na zafozenie dziatalnosici gospodarczej (dotacje} moga ubiegaé sie jedynie
zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktérzy wzieli udziat w minimum 80% godzin
szkolefi przewidzianych dla uczestnikéw projektu na etapie indywiduainych spotkan z doradcg
zawodowym podczas rekrutacji.

2. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowe] okredlone] w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzigtem srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
wobszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23.050,00 PLN {dwadzieécia trzy tysigce
piecdziesigt ztotych).

3. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej w terminie maksymalnie 10 dni kalendarzowych od daty uzyskania ostatecznej
informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegdlnie uzasadnionych

2 https://zed.com.pl/porifolio/moja-wlasna-firma-szczepionka-na-brak-pracy/

Projekt ,,MOJA WLASNA FIRMA - szczepionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorska Grupg Doradcza Sp. z 0.0.
www.zgd.com.pl zaktadka ,,Projekty”
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przypadkach termin ten moze ulec wydiuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika
projektu.

4. W ramach projektu moiliwe jest uruchomienie wyltacznie nowe] dziatalnodci w formie:
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym
zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytacznie pomiedzy uczestnikami tego
samego projektu. '

5. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnoici gospodarczej moze zostaé takie przyznane
uczestnikowi projektu prowadzgcemu wezesniej dziatalno$¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow, kidry jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu
w projekcie.

6. Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo przedsiebiorcdw z dnia 6 marca 2018 roku.

7. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktore:

a} posiadaly wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsigbiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepisow w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzied przystapienia do projektu;

b) zawiesity lub mialy zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie przepiséw o Centralnej
Ewidencji i informacji o Dziafalnosci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze Sgdowym
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystapienia do projektu;

c) korzystaty rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza $rodkéw Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, $rodkéw
oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz érodkéw oferowanych w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z
podjeciem i prowadzeniem dziatainosci gospodarczej;

d) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystagpieniem do projektu byly wspdinikami spdfek
osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki partnerskiej, spétki komandytowe],
spotki komandytowo-akeyjnej), spdtek cywilnych;

e) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystapieniem do projektu byly cztonkami spdtdzielni
utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego?®;

f) chcg otrzymaé srodki na dziatalnos¢ gospodarczg, kiéra w okresie 12 kolejnych miesiecy
przed przystgpieniem danej osoby do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny,
z wykorzystaniem zasobéw materialnych {pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze
dla tej dziatainosci;

g} zamierzajg zatoiy¢ rolnicza dziatalnos¢ gospodarczy | réwnoczeénie podlegaé ubezpieczeniu
spoftecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikdw;

h) zamierzajg zatoiy¢ dziatalno$¢ komornicza zgodnie z ustawag z dnia 22 marca 2018 r.
o komarnikach sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121};

3 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedacych cztonkami spétdzielni  oszezednosciowo-

pozyczkowych, spéldzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw spoétdzielczych, jeieli nie osiagaja przychodu
z tytutu tego cztonkostwa.
5

Projekt ,,MOIA WEASNA FIRMA — szczapionka na brak pracy!”
realizowany przez Zachodniopomorsky Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
www.zgd.com.pl zakladka ,Projekty”
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i} byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takie osocbom, ktdre
taczy lub tgczyt z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg lub pracownikiem Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji i oceny biznesplandw:

(i) zwiazek matzeriski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewiefstwa i powinowactwa
(w linii prostej fub bocznej do Il stopnia) lub

(i) zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki iub kurateli;

Wytgczenie dotyczy rowniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wigigcych

oswiadczerh woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

i} sg karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw publicznych i
nieposiadajgce peinej zdolnosci do czynnosci prawnych;

k) posiadajg na dzied przystapienia do projektu zaleglosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych, w tym posiadajg zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i
administracyjnych lub toczy sie przeciwko nim postepowanie sadowe, egzekucyjne lub
windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan,

I} posiadajg zakaz dostepu do $rodkdw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

m) ktére otrzymaty pomoc publiczng dotyczacy tych samych kosztdw kwalifikowalnych, o ktére
bedg sie ubiega¢ w ramach Projektu;

n) ktdre nie wyrazily zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projekiu;

o) odbywajg kare pozbawienia wolnoici, z wyjatkiem osdb objetych dozorem elektronicznym;

p) sg zarejestrowane jako bezrobotne w urzedzie pracy wihadciwym dla ich miejsca
zamieszkania;

q) nalezg do przynajmniej jednej grupy docelowej okreslonej dla trybu konkursowego
w poddziataniu 1.3.1 PO WER%:

r} nie zapoznaty sie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego i nie zaakceptowaly jego warunkdw.

4 Grupa docelowa w poddziataniu 1.3.1 tryb konkursowy to:
» osoby miode, w tym osoby z niepetnosprawnosciami, w wieku 15-29 lat bez pracy w tym w szczegdlnoéci osoby,
ktdre nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu tzw. osoby z kategorii NEET, z nastepujacych grup docelowych:
- osoby, ktdre opuscity piecze zastepcza {do 2 lat po opuszczeniu instytucii pieczy);
- osoby, ktére opuscity miodziezowe osrodki wychowawcze i miodziezowe osrodki socjoterapii {do 2 lat po
opuszczeniu),
- osoby, ktére opuscity specjaine osrodki szkolno-wychowawcze i specjalne osrodki wychowaweze{do 2 lat po
opuszczeniu),
- osoby, ktdre zakonczyty nauke w szkole specjalnej {do 2 lat po zakoriczeniu nauki w szkole specjalnej),
- matki przebywajgce w domach samotnej matki,
- osoby, ktore opuscity zaktad karny lub areszt $ledczy (do 2 lat po opuszczeniu)
- osoby, kiore opuscity zakfad poprawczy lub schronisko dia nieletnich {do 2 lat po cpuszczeniu),
- osoby, kiore opuscity zaktady pracy chronione] (do 2 lat po zakeficzeniu zatrudnienia w zaktadzie).
* imigranci (w tym osoby polskiego pochodzenia), reemigranci, osoby odchodzace z rolnictwa i ich rodziny, tzw.
ubodzy pracujgcy, osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych, pracujacy w ramach umow cywilno-
prawnych - wywodzacy sie z powyiszych grup docelowych.
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8. Dziafalno$¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zostad zarejestrowana na_obszarze wojewddztwa

zachodniopomaorskiego.

Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od oceny
formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy projekiu na etapie sporzadzania
biznesplanu, nie moga dokonywac catkowitei zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do
planowane] na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu rekrutacyjnym. Jednakie nie ma
przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zafozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci
gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak kaidorazowo zmiana taka musi byé
uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika Projektu.

10.Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesiecy

11.

12.
13.

14.

15.

prowadzenia dziatalnodci gospodarczej nie_ma moiliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
wzgledem dziatalnosci przedstawione] w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony fub zmodyfikowany, o czym uczestnik
projektu powinien kazdorazowo poinformowad Beneficjenta.

Wsparcie w postaci Srodkow finansowych na zatozenie dzialalnosci gospodarczej udzielane jest na
podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Uczestnik projektu, ktdry podpisze
umowe 0 udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie
zobowigzany bedzie do:

a) wniesienia zabezpieczenia umowy o ktérym mowa w § 6 ust. 11,

b) korzystania ze Srodkdw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze] w sposdb
gwarantujacy osiggniecie zafcZonych celdw i zadan,

t) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),

d} poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

e} zwrotu udzielonych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z
zapisami Umowy,

Otrzymane wsparcie finansowe mo#e stanowié 100% fgcznych kosztow inwestycii.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wylacznie w celu sfinansowania niezbednych koszidw
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ww. koszty muszg zostaé
odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem otwartym z
zastrzezeniem § 8 ust.1.

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnosci udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 - 2020,

16. W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza utworzong ze wsparciem projektu

dziatalnoscig gospodarczg w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy od
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dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego
otrzymanego na rozpoczecie driatalnosci gospodarcze;.

§3
PROCEDURA SKtADANIA BIZNESPLANOW

1. W technicznym wypeinieniu biznesplanu pomocg uczestnikowi projektu bedzie stuiyt Ekspert
Dotacyjny, ktéry dokona réwniez oceny formalnej biznesplanu.

. Biznesplan [zaftgcznik 1 do niniejszego Regulaminu], sktadany jest przez Uczestnika projektu do
Beneficjenta w odpowiedzi na ogloszenie o naborze.

. Biznesplan musi zosta¢ zlozony przez uczestnika Projektu przed zarejestrowaniem dziatalnosci
gospodarczej.

. Uczestnik Projektu moie zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg dopiero po zrealizowaniu ustugi
szkoleniowej, ti. po zakonczeniu wsparcia szkoleniowego realizowanego przed rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej — ABC Przedsiebiorczoici oraz wsparcia  Fksperta Dotacyjnego w
technicznym przygotowaniu biznesplanu. Uczestnik skfada Biznesplan (na okres 2 lat dziatalnosci
przedsigbiorstwa), do ktérego zobowigzany jest zataczy¢, co najmniej:

a} potwierdzenia wykonania ustugi szkoleniowej, poswiadczajace udziat w minimum 80% godzin
szkolen,

b) dokumenty poswiadczajgce posiadany potencjat w zakresie wyksztatcenia i kwalifikacii,

¢) odwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym
i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych [zatacznik 2 do niniejszego Regulaminu]
wraz z zaswiadczeniami dokumentujacymi jej otrzymanie i/ lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy de minimis [zatgcznik 3 do niniejszego Regulaminu],

d} formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis [zatacznik 4 do
niniejszego Regulaminu],

e) Szczegétowe zestawienie towardw i ustug przewidzianych do zakupienia w ramach
biznesplanu {zatacznik 5 do niniejszego Regulaminu],

f) zbior odwiadczer Uczestnika projektu [zatacznik 6 do niniejszego Regulaminul, dotyczacych
braku wykluczenia z udziatu we wsparciy, o ktérym mowa w § 2 ust. 7 niniejszego
Regulaminu obejmujacy:

~ oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (dotyczy wylgcznie Uczestnikow projektu, kidrzy
posiadali zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg w okresie diuzszym niz 12 miesiecy
przed przystapieniem do projektu oraz osob, ktére prowadzity dziatalno$é poza
terytorium Polski)

— oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwlaszcza Srodkdw Funduszu Pracy, PFRON, oraz Srodkdéw oferowanych w ramach PO
WER, RPO oraz Srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziafalnosci gospodarczej,

— oSwiadczenie o niekaralnodci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny oraz korzystaniu w petni z
praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych,
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— odwiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i
nietoczeniu  sie  przeciwko Uczestnikowi projektu  postepowania sgdowego,
egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

— o$wiadczenie potwierdzajace, Ze dziatalnoéé gospodarcza, na kidra uczestnik projektu
otrzymuje srodki nie byla prowadzona wczeéniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobdw materialnych {pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci,

— oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

— oswiadczenie o pouczeniu o odpowiedzialnoici za sktadanie o$wiadczen niezgodnych
z prawda.
5. W przypadku skiadania biznesplanu przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
do biznesplanu zatgczane sg zatgczniki zgodnie z §3 ust. 4 lit. a)-f). Ponadto Beneficjent moze okresli¢
w ogloszeniu o naborze dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia oceny merytorycznej i
formalnej dokumenty, ktére powinny zosta¢ zatgczone przez uczestnika do biznesplanu.

6. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik Projektu, ktéry wraz z innymi Uczestnikami planuje
utworzenie spolki, w biznesplanie wpisuje pozostalych uczestnikdéw przedsiewziecia, ktdrzy
zamierzajg w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiega¢ sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze].

7. Uczestnik projektu moie zafgczy€ inne dokumenty, ktdre s3 istotne z punktu widzenia ocenianego
biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspofpracy, kserokopie uprawnien.

8. Uczestnicy projektu o terminie, jaki przewidziano na skfadanie biznesplandw zostang poinfermowani
poprzez strong internetowa Projektu na co najmniej 7 dni roboczych przez rozpoczeciem naboru.
Planowany termin naboru biznesplandéw dla kaidego z naboréw zostanie ogloszony na stronie
projektu oraz na tablicy ogtoszen w biurze projektu. Ponadto Beneficjent przekaie kazdemu
Uczestnikowi pisemng informacje o terminie rozpoczecia naboru biznesplanéw (za posrednictwem
poczty elektronicznej). Doktadny termin zaleiny jest od przynaleznosci do numeru naboru/grupy.
Nabory planuje sie przeprowadzié w okresie od stycznia 2022 r. (pierwsza grupa Uczestnikdw
projektu) do lutego 2022 r. {(druga grupa Uczestnikdw projektu).

9. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do zioienia dwéch egzemplarzy biznesplanu wraz z wymaganymi
zatacznikami®, zgodnie z wymogami opisanymi w ogloszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazana w §1 niniejszego
Regulaminu,

a) Osobiscie dokumenty moina sktada¢ wytacznie po uprzednim kontakcie telefonicznym lub
e-mailowym w Biurze Projektu;

» Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. 2 0.0.

al. Niepodiegtosci 22 (2 pietro), 70-412 Szczecin

e-mail: dotacje@zgd.com.pl tel, 517 663 672
Informacja nt. aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajduje sie na stronie internetowej
projektu: http://zgd.com.pl w zaktadce ,Projekty”®

5 UWAGA! Zatgczniki do biznesplanu naleiy przediozyé w jednym egzemplarzu
5 https://zed.com.pl/kontakt-mwf/
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b} Za pomocg poczty lub kuriera z potwierdzeniem odbioru przestanych na adres biura projektu.
Za date wptywu dokumentdw uznaje sie date doreczenia przesytki do biura projektu.

Beneficjent nie dopuszcza mozliwosci skiadania dokumentéw za poérednictwem faksu lub poczty
elektronicznej w formie skanu.

W zwigzku z pandemig COVID-19 Beneficjent zastrzega mozliwoséé wprowadzenia szczegdinego trybu
sktadania biznesplandw. Informacje o trybie zostang ogtoszone na stronie internetowej Beneficjenta
www.dotacie.zgd.com.pl w zaktadce , Projekty”’.

Dokumenty, ktére wpfyng do Beneficjenta przed lub po terminie okre$lonym w ogtoszeniu o naborze
nie beda rozpatrywane. Przy ocenie terminu nalezy postugiwaé sie definicja z §1 ust. 7 Dzien
skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegaé sig o wsparcie na rozwd] przedsiebiorczoéci wylgcznie na
podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy Uczestnik projektu ztozy wiecej niz
jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktdry wplynat jako pierwszy. Moiliwe jest
wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

Biznesplany wraz z zafgcznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyvku polskim (wskazane
wypetnienie komputerowe {ub DRUKOWANYMI literami). Przed ziozeniem, biznesplan nalezy
czytelnie wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, i spigé trwale
wraz 7 zatgcznikami w sposdb uniemoiliwiajgcy przypadkows dekompletacie.

Pola, ktére danego Uczestnika projektu nie dotycza nalezy uzupetnié¢ formutg ,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi btad formalny.
Zatgczniki wymagane do biznesplanu (wskazane w biznesplanie zgodnie z §3 ust. 4 lit. a)-f).) powinny
by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez Uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za
zgodno$<¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu i date z klauzula:
a. ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie
iub

b. ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie
dokumentu wielostronicowego.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tresé¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikéw, usuwanie zapisow,
logotypdw, zloZzenie nieaktualnych wersji dokumentow.,

Biznesplan wraz z wymaganymi zatgcznikami w wersji papierowe]j nalezy ziozy¢ do biura projektu
w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres
Biznesplan w ramach projektu
»MOJA WEASNA FIRMA — szczepionka na brak pracy!” — NIE OTWIERAC

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0
Al Niepodlegtosci 22 (2 pietro)
71-412 Szczecin

7 https://zed.com.pl/aktualnosci-mwi/
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Kazdy Uczestnik/-iczka, ktéry/a przediozy dokumenty, otrzyma Indywidualny Numer Identyfikacyjny
Biznesplanu. Informacja o Indywidualnym Numerze Indentyfikacyjnym Biznesplanu przekazywana
jest Uczestnikowi/-iczce na adres e-mail wskazany w dokumentacji po zakericzeniu naboru
maksymalnie w terminie do 5 dni roboczych. Wszelkie informacje na temat procesu oceny
biznesplanéw publikowane na stronie internetowej projektu beda identyfikowane z Uczestnikiem/-
jczkg wylgcznie z wykorzystaniem wspomnianego numeru. Indywidualny Numer ldentyfikacyjny
Biznesplanu jest inny niz Indywidualny Numer Identyfikacyjny nadany na etapie rekrutacji.

Dokumenty zfoZone przez Uczestnika/-iczke do projektu w trakcie naboru Biznesplandw pozostajg
wiasnoscig Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty stanowig dokumentacje Projektu
i przechowywane bedg przez Beneficjenta zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
Dostep do w/w dokumentdw bedzie ograniczony tylko do uprawnionego personelu zarzadzajacego
Projektem, cztonkow Komisji Oceny Whnioskow tj. Eksperta Dotacyjnego i Ekspertéw Niezaleznych
oraz organdw uprawnionych do dokonywania kontroli.

84
OCENA FORMALNA BIZNESPLANOW
Kaidy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego Eksperta Dotacyjnego na

podstawie Karty Oceny Formalnej Biznesplanu, ktdrej wzér stanowi zatacznik 7 do niniejszego
Regulaminu.

Osoby, ktérych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikéw lub posiadajg braki formalne,
takie jak np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wezwane do ich uzupetnienia.

Korekty bteddw formalnych nalezy dokonac, w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1 niniejszego Regulaminu. W celu
przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, Beneficjent rekomenduje wizyte osobista
Uczestnika w Biurze Projektu.

Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupeinienia ziozonych dokumentéw, a nie
ponownego ziozenia kompletu wymaganych dokumentdéw. Uzupeinienie lub poprawa biznesplanu
moze dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych przez Eksperta Dotacyjnego.

Ztozone o$wiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytacznie w zakresie, ktéry nie ma wplywu na
tre$é merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy pisarskie).

Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalnej.

W przypadku niedokonania bad? btednego dokonania poprawek/uzupetnienn w terminie wskazanym
w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
Biznespiany, ktdre uzyskaly pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie merytoryczne;.

Po zakoriczeniu oceny formalnej nastepuje publikacja listy rankingowej na stronie projektu oraz w
biurze projektu wraz z przestaniem informacii do Uczestnika/-iczki o skierowaniu Biznesplanu do
oceny merytorycznej lub odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.
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§5
OCENA MERYTORYCZNA BIZNESPLANOW

1. Przed rozpoczeciem oceny merytoryczne] eksperci winni zapoznaé sie ze Standardami oceny
biznesplanéw [zalacznik 8 do niniejszego Regulaminu], tj. okre$li¢ jakie informacje/dane ujete w
biznesplanach bedq brane pod uwage przy przyznawaniu punktéw w poszczegéinych kryteriach.
Dokument Standardy oceny biznesplandw powinien zostal zaakceptowany i podpisany przez
wszystkich oceniajgcych ekspertdw oraz zatwierdzony przez osobe upowainiong przez Beneficjenta.

2. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwéch, wybranych Ekspertéw
Niezaleznych (Ekspertem Niezaleznym, dokonujacym oceny merytorycznej {oceniajgcym punktowo)
nie moze by¢ Ekspert Dotacyjny, tj. ten, ktory stuzyt pomoca przy wypeinianiu biznesplanu}.

3. Ocena biznesplandw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w wfw Standardach oceny
biznesplanéw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o Karte Oceny
Merytorycznej Biznesplanu wraz z uzasadnieniem [zatgcznik 9 do niniejszego Regulaminul.

4. Oceniane bedg nastepujace elementy:

a} Pomyst na Biznes - Analiza Marketingowa —max 35 pkt.; minimum punktowe — 25 pkt.
iy Opis produktu 0-9 pkt.
ii} Klienci i charakterystyka rynku 0-9 pkt.
ili} Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.
iv) Gtowni konkurenci 0-6 pkt.
v) Strategia konkurencji 0-7 pkt.

b) Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt,
i) Uczestnik posiada wyksztalcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia projektu O - 8 pkt.
if} Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt.

c} Opfacalnosc i efektywnos¢ ekonomiczna przedsigwzigcia — max 40 pkt. minimum punktowe
— 30 pkt.

i} Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym 0 — 22
pkt.

i) Wykonalno$é ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
iy Prognoza finansowa 0 - 6 pkt.
d} Operacyjnosé i kompletno$é — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
i} Przejrzystodd, prostota, zrozumiatosé 6 -5 pkt.
i} Cafoéciowosc opisu przedsiewziecia 0—5 pkt.
5. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt, wymagane minimum

punktowe niezbedne do uzyskania pozytywnej oceny to 70 pkt [suma minimum punktowych z pkt. 4
a)-d}]

6. Ocena merytoryczna bedzie trwata maksymalnie do 20 dni roboczych od dnia zakorczenia oceny
formalnej biznesplanéw. W przypadku ztozenia wielokrotnodci liczby biznesplandw zaplanowanych
do przyjecia w jednym naborze zastrzega sie mozliwos¢ wydtuzenia terminu zakoriczenia oceny
formalnej.
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Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng (do dwdch miejsc po
przecinku) ocen merytorycznych dokonanych przez dwoéch Ekspertow Niezaleinych, oceniajgcych
dany biznesplan, przy czym w stosowanej przez danego Eksperta przyznanej punktacji dopuszcza sie
wytacznie liczby catkowite.

Beneficjent kaidorazowo poinformuje pisemnie uczestnika projektu o wynikach oceny jego
biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz wskaze minimum 10 -zdaniowe uzasadnienie
sWojej oceny.

W przypadku rozbieinodci punktowe} ocen Ekspertéw Niezaleinych wynoszgcej wiecej niz 25
punktéw liczonych od ogdinej sumy punktow (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi by¢
pozytywna), biznesplan zostanie oceniony przez trzeciego Eksperta Niezaleznego, wylonionego przez

osobg upowazniong przez beneficjenta, sposréd oséb, ktére wczesniej nie dokonywaty oceny tego
biznesplanu.

W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego Eksperta Niezaleznego ostateczng i wigzgcg ocena
jest srednia arytmetyczna z punktdw przyznanych przez trzeciego eksperta i punktéw przyznanych
przez tego z dwoch ekspertéw, ktérego ocena jest liczbowo zblizona do oceny trzeciego eksperta.
Odrzuca sie w takiej sytuacji najnizsza ocene.

Biznesplan moie zostaé odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Ekspert Niezaleiny stwierdzi, iz
opisana przez wnioskodawce dzialalnos¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw uniemozliwiajgce przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci. Ztozenie dokumentéw poswiadczajacych
nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

Po dokonaniu oceny cbejmujgcej wszystkie zfoZzone biznesplany, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o
wynikach oceny biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajac kserokopie
Merytorycznych Kart Oceny Biznesplanu z zachowaniem zasad okre$lonych w Ustawie z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz, U, 2 2019 r., poz. 1781 z pdin. zm.).

Po zakoriczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw, Beneficjent sporzadza nastepujgce zestawienia
w podziale na pteé:
a. Wstepna lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie
dziatainosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby punktow,

b. Wstepna lista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaly ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku srodkow]),

c. Wstepna lista 0sdb odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punkidw, tj. lista
0s6b, ktérych biznesplany zostaly ocenione negatywnie.

Uczestnik Projektu, ktarego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma
prawo zfozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania).

Odwotanie powinno zostac ztoione w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny
merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent rekomenduje osobiste
dorgczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ztozone po w/w terminie nie podlega
rozpatrzeniu przez Ekspertéw Niezaleznych.
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Odwotanie powinno zawieraé wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadnier Ekspertdw Niezaleznych. Przedmiotowe wyjasnienia/informacje
nie moga przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktére zostaly opisywane uprzednio
przez UP i stanowily podstawe oceny biznesplanu/wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byly przedmiotem odwotania. Jesli
z tresci odwofania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka cze$é oceny biznesplanu
zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtdrnej ocenie w catosci.

W terminie 10 dni roboczych od otrzymania odwotan, dwdch wyznaczonych Ekspertéw Niezaleznych
dokonuje analizy zasadnodci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny nie mogg
dokonywac Eksperci Niezaleini biorgcy udziat w pierwotnej ocenie, ani Ekspert Dotacyjny, ktéry
dokonat oceny formalnej biznesplanu. Eksperci Niezalezni dokonujacy ponownej oceny biznesplanu w
trybie odwotawczym, nie moga rowniez zapoznawac sie z jego poprzednig ocena.

Powtdrna ocena nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W przypadku gdy dany
Ekspert Niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejszg liczhe punktéw niz wynikatoby to
z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktow.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

W terminie 7 dni roboczych od zakoriczenia procedury odwotawczej, Projektodawca informuje
Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia zioionego odwotania, dotaczajac  kserckopie
Merytorycznej Karty oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreSlonych w Ustawie z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z péin. zm.).

Dane personalne Ekspertéw Niezaleinych, oceniajgcych poszczegdlne biznesplany, nie podlegajg
ujawnieniu na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym réwniez na etapie procedury odwotawczej.

W przypadku odrzucenia biznesplanow na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub nieztozenia
przez wszystkich uczestnikdw biznesplandw w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent moze
ponownie ogtosi¢ nabor biznesplanéw z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli
na realizacje wszystkich dziatah zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem, kontrolg oraz
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

W przypadku rezygnacji z ponownego ztozenia biznesplanéw i z dalszego udziatu w projekcie oséb,
ktdrych biznesplany zostaly odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz oséb ktére
nie ztoiyty biznesplandw podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona (o ile
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej, ktéra potwierdzi
spetnienie wymogdw formalnych spetnionych na etapie rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie
wsparcie szkoleniowe przed uruchomieniem dziatalnoéci gospodarczej, zgodne z zakresem
indywidualnych potrzeb tej osoby, okreslonym na etapie rekrutacji {o ile sytuacja finansowa projektu
na to pozwoli).

Wsparcie w postaci przyznania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej iflub wsparcia
pomostowego moze by¢ przyznane uczestnikom projektu, ktérych biznesplany uzyskaty minimum 70
punktow ogotem oraz minimalng liczbe punktdw w poszczegéinych kategoriach oceny okreslong
w ust. 4.

Po zakoriczeniu oceny merytorycznej biznesplandw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotan od
oceny, beneficjent sporzadza nastepujgce zestawienia w podziale na pleé:
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a. ostateczna lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejace]j liczby punktow,

b. ostateczna lista rezerwowa (osoby, ktdre uzyskaly ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku srodkow),

c. ostateczna lista osob odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktow, tj.
lista 0s6b, ktdrych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

§6
WYPLATA WSPARCIA | ZABEZPIECZENIE UMOWY O UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO

. Podstawg przekazania $rodkéw na zatoZenie wiasne] dziatalnosci gospodarczej jest Umowa o©
udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem (operatorem wsparcia
finansowego) a Uczestnikiem Projektu (beneficjentem pomocy} w terminie okreslonym przez

Beneficjenta. Wzdr Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi zatacznik 10 do niniejszego
Regulaminu.

. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej Beneficjent zawrze informacje o dostarczeniu dokumentow niezbednych do podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw przez
Uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie
o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na
pisemny wniosek Uczestnika projektu wskazany termin moeze ulec wydiuzeniu.

. Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonac rejestracji
dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcow.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dzialalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa rachodnigpomorskiego.

. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moie by¢ pdiniejsza od daty podpisania Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrowad dziatalnosé
gospodarczg w terminie do 10 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o
przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu.

. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, realizowane na podstawie Umowy o udziefenie
wsparcia finansowego, jest przyznawane wylacznie w formie stawki jednostkowej (stawka
jednostkowa na samozatrudnienie} w wysokosci 23 050,00 PLN .

. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspotmationka Uczestnika Projektu (o ile dotyczy)
ubiegajacego sie o wsparcie finansowe, 0 wyraZeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania [zatgcznik 11
do niniejszego Regulaminu] i/lub odwiadczenia o niepozostawaniu / pozostawaniu w zwigzku
matzeriskim /ustanowionej matzenskiej rozdzielnodci majgtkowej [zatacznik 12 do niniejszego
Regulaminu]. Zaleca sie osobiste zlozenie ww. os$wiadczen mafionka Uczestnika projektu w
obecnosci pracownika Projektu, jednakie w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza
mozliwos¢ dostarczenia ww. oswiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

. Umowa o udzielenie wsparcio finansowego okresla, w szczegélnosci:

a) przedmiot umowy,
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b} przyznanie srodkdw finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczegdtowe dotyczace wyptaty Srodkdw oraz uznania stawki jednostkowe] za
kwalifikowalng,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania faktu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

e) sposob dokonywania zmian w umowie,
f) procedure zwrotu otrzymanych $rodkdw,
g} warunki rozwigzania urmowy,

h) obowigzki informacyjne Uczestnika Projektu w zakresie finansowania prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

i) wykaz zatgcznikow.
Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wypfata $rodkéw w wysokosci stawki jednostkowej,
o ktorej mowa w ust 6. pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia o ktérym mowa w ust.11

Wsparcie finansowe na zatozenie dzialtainosici gospodarczej wyptacane jest przez Beneficjenta, w
terminie do 5 dni kalendarzowych {pod warunkiem posiadania $rodkow finansowych na koncie
projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Beneficientem a Uczestnikiem projektu Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego.

Warunkiem wyptaty $rodkow jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na wypadek
niedotrzymania przez UP warunkéw umowy w rodzaju oraz terminie okredlonym w Umowie o
udzielenie wsparcia finansowego. Wybodr formy zabezpieczenia nalezy do UP, ktéry sktada w tej
sprawie oswiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszczalne
formy zabezpieczenia 10%;
a} weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
b} weksel wtasny oraz:
*  poreczenie,
» gwarancja bankowa,
e zastaw na prawach lub rzeczach,
e blokada rachunku bankowego,
* akt notarialny 0 poddaniu sie egzekucji przez diuznika.

W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci lub charakter
ponoszonych wydatkéw, Beneficjent moze nie wyrazi¢ zgody na zlozenie zabezpieczenia w formie
proponowanej przez Uczestnika projektu.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi by¢ wniesione
w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego UP w umowie powiekszonej o
kwote odsetek naliczonych jak dla zaleglosci podatkowych (maksymalnie za 24 miesigce od dnia
udzielenia wsparcia). Jednoczesnie faczna warto$é zabezpieczenia nie moie przekroczyé wartosci
srodkéw powiekszonych o odsetki za 24 miesiace.

8 W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z sytuacja zyciowa i materialng Uczestnika projektu, Beneficjent moze
wyrazi¢ zgode na wniesienie zabezpieczenia w innej formie,
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14, Ewentualne koszty ustancwienia zabezpieczenia nie moga byé pokrywane ze srodkéow wsparcia
finansowego,

15. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia [ub weksla z poreczeniem
wekslowym wymagane jest poreczenie minimum dwodch lub kilku poreczycieli, z ktérych kazdy
spetnia tacznie nastepujace warunki:

a) jest osobg fizyczng w wieku do 67 lat i posiada pefng zdolno$é do czynnosci prawnych,

b} nie cigig na poreczycielu zobowigzania z tytutu zajeé sagdowych i administracyjnych i nie toczy
sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

¢} uzyskuje miesiecznie minimum kwote brutto odpowiadajgcg pfacy minimalnej brutto z tytufu:

» pozostawania w stosunku pracy z pracodawcy nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 2 lat liczac od dnia
zioZenia Biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia, lub

» prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie jest w
stanie likwidacji lub upadtosci, lub

» posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

d) w chwili udzielenia poreczenia Poreczyciel nie jest strong zadnej umowy poreczenia oraz
udziela poreczenia tylko jednemu Uczestnikowi Projektu.

16. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogdw, poreczyciel musi przedtozy¢:
a) W przypadku osdb zatrudnionych na podstawie Kodeksu pracy lub Kodeksu cywilnego:

i. Zaswiadczenie o zatrudnieniu i zarobkach tj. o wysokosci srednich miesiecznych dochodéw
osiaggnigtych ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12 petnych miesiecy kalendarzowych
poprzedzajacych zawarcie niniejszej umowy (wzér w zatacznikach)

il. Odwiadezenie o niepozostawaniu/pozostawaniu w zwigzku matzenskim/ustanowionej
matzenskiej rozdzielnoici majatkowej wraz z oswiadczeniem o nieposiadaniu dtugéw - w
przypadku rozdzielnosci majatkowej nalezy zatgczyé dokument potwierdzajgcy ten fakt
np.:

— umowe o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowe]

—  wyrok sgdu o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej pomiedzy matzonkami

— Z mocy prawa na podstawie art.53 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny
i opiekuniczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pdin. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sgdu
o ubezwtasnowolnieniu mationka lub ogloszeniem jego upadiosci oraz na
podstawie art. 54 § 1 k.r.o. w zwigzku z sgdowym orzeczeniem separacji.

b) W przypadku oséb prowadzacych dziatalnoé¢ gospodarczg lub rolnicza:

i.  Woydrukz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej,

ii.  Oswiadczenie Poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w okresie za poprzedni rok
kalendarzowy oraz od stycznia bieigcego roku kalendarzowego do kofica miesigca
kalendarzowego poprzedzajacego zawarcie umowy o udzielenie wsparcia finansowego
(Wzér w zatgcznikach)

iii.  Zadwiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami (nie starsze niz 2
miesiace}.

iv.  Zaswiadczenie z Zakfadu Ubezpieczenn Spotecznych o niezaleganiu ze sktadkami na
ubezpieczenie spoteczne (nie starsze niz 2 miesigce).
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v. Os$wiadczenie o niepozostawaniu/pozostawaniu w zwigzku matzeriskim/ustanowionej
matzenskiej rozdzielnosci majgtkowej wraz z odwiadczeniem o nieposiadaniu diugéw - w
przypadku rozdzielnosci majatkowej nalezy zafgczy¢ dokument potwierdzajacy ten fakt
np.:

— umowe o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowej
— wyrok sgdu o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowe]j pomiedzy matzonkami

— Z mocy prawa na podstawie art.53 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny
i opiekuriczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pdin. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sadu
o ubezwtasnowolnieniu mationka lub ogloszeniem jego upadiosci oraz na
podstawie art. 54 § 1 k.r.o. w zwigzku z sgdowym orzeczeniem separacji.

¢) W przypadku oséb otrzymujacych emeryture fub rente:

1. Kserokopie decyzji administracyjnych o przyznaniu emerytury/renty ($wiadczenia) oraz
dowody potwierdzajgce otrzymanie w/w w okresie 12 miesiecy kalendarzowych
poprzedzajgcych zawarcie ninigjszej umowy.

2. W przypadku Poreczyciela pobierajgcego rente strukturalng kopie decyzji administracyjnej
potwierdzajgcej, Ze okres pobierania renty nie uptynie wczeéniej niz okres 1,5 roku od daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika, ktorego sg Poreczycielem.

3. Oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z tytutu emerytury / renty strukturalnej (w
zatgczniku).

4. Oswiadczenie o niepozostawaniu/pozostawaniu w zwigzku matzeriskim/ustanowionej
matzenskiej rozdzielnosct majatkowej wraz z odwiadczeniem o nieposiadaniu diugéw - w
przypadku rozdzielnosci majatkowe]j nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajacy ten fakt
np.:

— umowe o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowej
— wyrok sgdu o ustanowieniu rozdzielnosci majgtkowej pomiedzy matzonkami

— z mocy prawa na podstawie art.53 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny
i opiekuriczy (Dz, U. Nr 9, poz. 59 z pdin. zm.) w zwigzku z orzeczeniem sadu
0 ubezwiasnowolnieniu matzonka lub ogloszeniem jego upadiosci oraz na

podstawie art. 54 § 1 k.r.o. w zwigzku z sadowym orzeczeniem separacji.
Wzory dokumentéw zostang umieszczone na stronie projektowej.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspdtmationka poreczyciela o wyrazeniu zgody na
poreczenie iflub oswiadczenia porgczyciela o zniesieniu lub istnieniu/nieistnieniu wspélnosci
majgtkowej matienskiej. Zaleca sie osobiste ziozenie ww. oswiadczern mationka poreczyciela w
obecnosci pracownika Projektu, jednakze w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza
moiliwosé dostarczenia ww. odwiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomic kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania,
a takée danych csocbowych.

Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub komisyjnie
niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajacych z Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wczedniej niz po uplywie okresu obligatoryjnego
prowadzenia dziatalnodci gospodarczej oraz ostatecznym zakorczeniu i rozliczeniu projektu przez
Beneficjenta, co nastgpi po zatwierdzeniu przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie koricowego
wniosku o ptatno$¢. Prosbe o zwrot lub komisyjne zniszczenie zabezpieczenia Uczestnik moie
wystosowac do Beneficjenta w odpowiedzi na informacje o mozliwosci odbioru badi zniszczenia
zabezpieczenia z uwagi na rozliczenie projektu. W przypadku gdy Uczestnik projektu zdecyduje sie na
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zniszczenie zabezpieczenia przez Beneficjenta - otrzyma protoko! ze zniszczenia. Osobisty odbior
zabezpieczenia bedzie mozliwy jedynie po dwczesnym ustaleniu tego z pracownikami Beneficjenta.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentow poswiadczajgcych nieprawde stanowi podstawe do
rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§8

WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE STAWKI JEDNOSTKOWE)
W RAMACH WSPARCIA FINANSOWEGO NA ZAtOZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

. Srodki wypfacone w ramach wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci moga by¢ przeznaczone

na pokrycie wydatkow inwestycyinych niezbednych do uruchomienia i prowadzenia driatalnosci
gospodarczej z zastrzeieniem, Ze o dofinansowanie zakupu $rodka transportu, mogg starad sie
jedynie te osoby, ktdre nie planujg prowadzi¢ dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardéw
(rozumianym jako dziatalno$¢ prowadzona pod kodem PKD 49.41.Z lub/oraz 49.42.Z jako gtéwny lub
dodatkowy kod PKD}. Uczestnik projektu w biznesplanie sporzadza szacunkowy budzet planowanego
przedsiewzigcia, tj. cgdlne kategorie wydatkdw planowane do poniesienia wraz ze wskazaniem
wszystkich planowanych Zrédet finansowania uruchamianego przedsiewziecia, w tym inne niZ
wnioskowana dotacja.

. Wydatki zaplanowane w biznesplanie w ramach wsparcia finansowego na zatoienie dziatalnosci

powinny zosta¢ poniesione w okresie 90 dni od dnia otrzymania przez uczestnika projektu srodkdw
wynikajgcych z umowy o udzieleniu wsparcia finansowego. Za dzienn otrzymania przez Uczestnika
projektu dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzied obcigZenia rachunku
bankowego projektu kwota dotacii. Beneficjent wskaze pisemnie kazdemu uczestnikowi projektu
dziefi obciazenia rachunku bankowego projektu kwota dotacji. Termin zakoriczenia wydatkowania
wsparcia finansowego moze zostal przedtuzony za zgoda Beneficjenta na uzasadniony wniosek
Uczestnika projektu, zioZony do Beneficjenta nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed
dniem, w ktorym uptywa termin zakoriczenia wydatkowania wsparcia finansowego. Beneficjent
podejmuje decyzje w sprawie przediuzenia badZ odmowy przediuzenia terminu, w szczegdlnosci
biorgc pod uwage, czy na przebieg wydatkowania wsparcia finansowego wptlynety okolicznoici, za
ktdre Uczestnik projektu nie ponosi odpowiedzialnodci. W nastepstwie pozytywnego rozpatrzenia
wniosku uczestnika, Beneficjent przedtuza termin zakoriczenia wydatkowania wsparcia finansowego
uwzgledniajgc zatoZzony okres wydatkowania wsparcia finansowego ujety w harmonogramie realizacji
zaplanowanych dziatan oraz stopien jego realizacji. Do wniosku, o ktérym mowa powyzej Uczestnik
projektu zobowigzany jest zataczy¢ dokumentacje niezbedng do jego prawidlowej oceny.

. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym stopniem

starannosci.

. Co do zasady Uczestnik projektu powinien ponie$¢ wydatki w ramach wsparcia finansowego po

podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. Beneficjent, ani Uczestnik projektu nie maja obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentdw

ksiegowych wramach projekiu na potwierdzenie poniesienia wydatkdw rozliczanych stawka
jednostkowg — gromadzone s3 wylacznie te dokumenty, ktére s3 niezbedne do rozliczenia stawki
jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalng t}.:

a) potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z
datg jej rozpoczecia,
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b) umowa o udzielenie wsparcia finansowego,

¢} kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek Uczestnika projektu
wskazany w umowie o udzielenie wsparcia finansowego,

d) potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym
okresie {na podstawie informacji zawartych w CEiDG albo KRS).

Ponadto w_kazdym miesigcu prowadzenia dziatalnosci_gospodarczej w okresie pierwszych 12
miesiecy Uczestnik projektu przekaze Beneficientowi projektu w terminie do 15. dnia kaidego

miesigca potwierdzenie optacenia przez Uczestnika projektu sktadek ZUS® {np. w formie wydruku
wygenerowanego z rachunku bankowego, polecenia przelewu/wpiaty gotdwkowej z potwierdzeniem
zapfaty itp.) oraz nie rzadziej niz raz na 3 miesiace zaswiadczenie o niezaleganiu w_opfacaniu
skfadek z ZUS wraz z zaswiadczeniem o niezaleganiu w podatkach z US.

6. Brak koniecznoSci gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiegowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na migjscu nie oznacza, ie
podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw i wymogdw wynikajacych z przepiséw
prawa powszechnie cobowigzujgcego, np. podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

7. W okresie trwalosci wsparcia Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej
dofinansowanej w projekcie dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia dziatainosci
gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole przeprowadzane s3 nie pdiniej niz przed ztozeniem
koricowego wniosku o pfatno$¢. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$é
gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidlowoéci prowadzonej
dziatalnosci.

8. Podczas rozliczania udzielonego dofinansowania, a takie podczas kontroli nie sg weryfikowane
dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkow wskazanych w biznesplanie.

8. Zczynnodci kontrolnych winien zostad sporzadzony pisemny protokdt, podpisany przez obie strony tj.
przedstawiciela Beneficjenta/Partnera oraz Uczestnika projektu. Niniejszy dokument zostanie
wigczony do dokumentacji projektowej. Bedzie obejmowac informacje co najmniej o:

a) dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
b) osobach biorgcych w nich udziat,
c) zakresie przeprowadzone] weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach.
Kwestia wywigzywania sie Beneficjenta z ww. obowigzku moze byé przedmiotem kontroli IP.

10. Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéw / dowodéw
potwierdzajacych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnoéci gospodarczej przez okres
minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega np.:

a} czy jest prowadzona ksiggowosé przedsiewziecia (np. ksiega przychoddw i rozchodéw) —
poprzez weryfikacje faktu prowadzenia dokumentacji ksiegowej (odpowiednio do formy
opodatkowania),

® Beneficjent moze réwnie: wezwaé Uczestnika projektu do przedstawienia przez Uczestnika zaswiadczenia
o niezaleganiu w oplacaniu skfadek z ZUS
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b) czy s3 odprowadzane sktadki do ZUS — weryfikacja potwierdzenia opfacania sktadek na
ZUS, weryfikacja zaswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek z ZUS,

c} czy sg dokonywane rozliczenia z Urzedem Skarbowym - weryfikacja potwierdzenia
rozliczania sie z US, weryfikacja zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach,

d} czy sg zawierane umowy z klientami — weryfikacja zawartych z klientami umdw,

e} czy wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej
dziatalnosci — weryfikacja wyciaggdw bankowych, raportéw z kasy fiskainej i/lub
dokumentow potwierdzajacych sprzedaz (jesli dotyczy),

f) czy jest prowadzona strona internetowa dziatainosci gospodarczej — weryfikacja strony
internetowe],

g) iinne w zaleznoici od profilu i zakresu prowadzonej dziatalnoéci.

11. Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajace faktyczne prowadzenie

12.

13,

dziatalnosci gospodarczej oraz bezw:glednie udostepni¢ je na potrzeby kontroli prowadzonej
dztatalnodci gospodarcze] przez podmioty do tego uprawnione.

Uczestnik projektu korzystajgcy ze wsparcia finansowego na zaloZenie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatainosci. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznaé dzier
wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wiasciwym rejestrze przedsiebiorcéw.

Uczestnik projektu ma obowiazek dokonania zwrotu cafoéci otrzymanych $rodkéw wraz z
naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia
zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta,
jezeli:
a) prowadzit dziatalnoi¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia, tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci

zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

b} zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze],

c} na podstawie kontroli stwierdzony zostanie hrak rzeczywistego prowadzenia dziatalnoéci
gospodarczej,

d) zmieni forme prawng prowadzone]j dziatalnosci gospodarczej w ckresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia, za wyjgtkiem zawigzania spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez
Uczestnikdw projekiu prowadzacych indywiduaing dziatalnos¢ gospodarczg oraz sytuacji
uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta,

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy i po otrzymaniu

pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetni lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

f) przedstawit falszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego,
jesli odwiadczenia te majg wplyw na prawidtowe wydatkowanie catoéci otrzymanego
wsparcia,

g) udzielit zaméwienia publicznego osobom, z ktérymi faczy lub taczyt go zwigzek matienrski,
stosunek pokrewieristwa lub powinowactwa w [inii prostej, pokrewieristwa drugiego
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stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne] i/ lub zwigzek z tytufu
przysposobienia, opieki lub kurateli.
14. Uczestnik projektu moze zatrudni¢ w ramach utworzonej dziatalnosci gospodarczej osoby, z ktérymi

taczy lub taczyt go zwigzek mafzeniski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewieristwa lub powinowactwa
if lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§9
OGOLNE ZASADY PRZYZNAWANIA WSPARCIA POMOSTOWEGO

1. Wsparcie pomastowe ma na celu utatwienie poczatkujacemu podmiotowi prowadzacemu dziafalnogé
gospodarcza pokrycie wydatkéw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

2. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego w wysokosci do
réwnowartosci minimalnego wynagrodzenia® - miesiecznie na Uczestnika Projektu, udzielane w
okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wyptacane, co do zasady, w
miesigcznych ratach. Wsparcie pomostowe przewidziano dla 20 Uczestnikéw projektu w $redniej
kwocie 2 500,00 zt netto/miesigc.

3. Finansowe wsparcie pomostowe moie by¢ przeznaczone w szczegdinoéci na nastepujace rodzaje
kosztow:

a. koszty ZUS, w tym skiadka na ubezpieczenie zdrowotne wiasciciela, sktadka na ubezpieczenie
spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe) wiasciciela, skiadka na ubezpieczenie
chorobowe (dobrowolne) wiasciciela, koszty ZUS pracodawcy w zwigzku z zawartg z
pracownikiem umowg o prace,

b. koszty podatku dochodowego w zwigzku z zawartg z pracownikiem umowa o prace

c. wydatki biezagce w kwotach netto [bez VAT]:

i. koszty Pracodawcy ponoszone w zwigzku z funkcjonowaniem nowego miejsca pracy, w tym
w szczegblnodci koszty obowigzkowych badar lekarskich, obowigzkowe szkolenie BHP,
koszty ochrony pracy (jezeli prawo naktada obowigzek posiadania ich na danym stanowisku
pracy), w tym koszty zakupu odziezy ochronne] i obuwia roboczego,

ii. koszty administracyine: opfata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
czynszu/wynajmu/dzierzawy), optaty za wynajem lub dzieriawe (tylko w przypadku
posiadania umowy wynajmu lub dzierzawy) pomieszczern bezpodrednic zwigzanych
z prowadzong dziafalnoscia, oplata za dzierzawe maszyn i urzadzen (z wytaczeniem leasingu
i wynajmu pojazdow),

iii. koszty eksploatacji pomieszczer: optata za energie elektryczng, gazowa, optata za
ogrzewanie, energig cieping, oplata za wode i $cieki, koszty wywozu niecrystodci statych
({umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na
potrzeby prowadzenia dziatalnosci,

iv.  koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych, kurierskich,
koszty przelewéw dokonane w Urzedzie Pocztowym, kolportai reklam i ulotek dotyczacych
dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych, koszty abonamentu telefonicznego i
rozmoéw, koszt opfat za uzytkowanie facza internetowego,

1 0 ktérym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacego na dzien
ztozenia wniosku Beneficjenta o dofinansowanie projektu (2021 rok)
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v. koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowe;] firmy) i ustug prawnych,

vi. koszty zwigzane z ubezpieczeniem os6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig np. OC, majatkowe, w tym ubezpieczenie OC stuibowego pojazdu, NNW
pracownikow.

vil. koszt materiatdw promocyino-informacyinych prowadzonej dziatalnosci, w tym utworzenie i
prowadzenie strony internetowej firmy™, materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery,
plakaty prezentujgce firme, reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet), tablica
reklamowa firmy (szyld), banner reklamowy firmy,

viii.  koszty Srodkéw czystosci i innych materiatéw rwigzanych z utrzymaniem czystoéci
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzonag dziatalnoscia,

ix. koszty obstugi (napraw, konserwacji, zakupéw materiatéw sfuigcych naprawie
{eksploatacyjnej) skfadnikéw majatku trwatego przedsiebiorstwa,

X.  koszty materiatdw eksploatacyinych i biurowych tj. papieru do drukarki, toneréw, kopert,
segregatorow.

Kazdy Uczestnik projektu, kibéry otrzymat wsparcie finansowe na zatozenie wlasnej dziatalnosci
gospodarcze] oraz rozpoczgt dziatalnod¢ gospodarczg w ramach projektu ma mozliwos¢ ubiegaé sie
o przyznanie wsparcia pomostowego (tj. zfozenia Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego) oraz
otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

. Ostateczna wysokos$¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez Beneficjenta
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie
pomostowe nie moga by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytutu
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytacznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez Uczestnika
projektu, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkdw, sporzadzonego w oparciu o dokumenty
ksiegowe, przy czym heneficjent ma prawo zadac wgladu w dokumenty ksiggowe ujete w rozliczeniu,

. Wsparcie pomostowe bedzie wyptacane w miesiecznych okreslonych co do wysokosci transzach.

9. Kazda miesieczna transza powinna by¢ przez uczestnika rozliczona na podstawie zestawienia

(Zatgcznik 19: Rozliczenie wsparcia pomostowego), a w_przypadku gdy wydatki s _mniejsze niz
przyznana miesieczna pomoc  Uczestnik _ projektu  zobowigzany jest dokonaé zwrotu
niewykorzystanej kwoty za dany miesigc rozliczeniowy na rachunek Beneficienta w terminie do 5 dni
kalendarzowych od otrzymania od Beneficjenta informacii o zatwierdzeniu rozliczenia wsparcia
pomostowego za dany okres, w kidrej zostanie wskazana kwota wsparcia pomostowego do zwrotu.
Uczestnik powinien dokonaé zwrotu niewykorzystanych srodkdw zgodnie z ponizszymi danymi:

NAZWA ADRESATA: | Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0.

ADRES ADRESATA: Al. Niepodlegtosci 22, 70-412 Szczecin

NR RACHUNKU

57 1240 3927 1111 0011 0723 6206
BANKOWEGO:

11 Koszt utworzenia strony internetowej o charakterze promocyjno-informacyjnym powinien by¢ sfinansowany
w ramach wsparcia pomaostowego.

Koszt utworzenia strony internetowej, za posrednictwem ktdrej prowadzona bedzie sprzedaz towardw lub usiug
(tzw. sklep internetowy) powinien by¢ sfinansowany w ramach dotacji.

W kazdym z powyiszych przypadkow koszt prowadzenia strony internetowej powinien byé finansowany w ra-
mach wsparcia pomostowego.
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TYTUL PRZELEWU: Zwrot niewykorzystanej kwoty wsparcia pomostowego — transza ...

(nalezy uzupeinic numer transzy - numer transzy sprawd? na przelewie
uzyskanym od Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z 0.0.)

Nie ma moiliwosci przenoszenia kwot niewykorzystanych na poczet wiekszych wydatkow
kolejnego miesiaca,

Uczestnik przedktada Beneficjentowi w terminie do 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego
okresu rozliczeniowego Rozliczenie wsparcia pomostowego zawierajace zestawienie poniesionych
wydatkdw sporzadzone w oparciu o dokumenty ksiggowe przy czym Beneficjent ma prawo wglgdu w
dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

Rozliczenie wsparcia pomostowego (zatgcznik 19} Uczestnik projektu powinien ztoiyé w wersji
elektronicznej na adres dotacie@zgd.com.pl w formie:

a. podpisanego skanu
oraz
b.  wwersji edytowalnej.

Beneficjent przeprowadzi weryfikacje dokumentow Zrédtowych potwierdzajacych wydatki ponoszone
przez danego Uczestnika/Uczestniczke w ramach wsparcia pomostowego. W tym celu_Beneficjent
wezwie Uczestnika/-iczke do przedtozenia co najmniej jednej proby 100% dokumentdw ksiegowych
wraz z dowodami zaptaty, a w razie potrzeby takie innych dokumentdw (np. protokotéw odbioru),
dotyczacych wydatkdw wykazanych w rozliczeniu wsparcia pomostowego w miesigcu wybranym
{kontrolowanym) losowo sposréd miesiecy, w ktdrych udzielone zostalo wsparcie pomostowe.

Z czynnosci weryfikacyjnych, o ktdrych mowa w ust. 13 zostanie sporzadzony pisemny protokof,
zawierajgcy co najmniej nastepujgce informacje:

* imig i nazwisko Uczestnika, ktérego rozliczenie podlegato weryfikacji,
e sposdb przeprowadzenia losowania do préby,

* miesigc rozliczeniowy, ktorego dotyczyta weryfikacja,

* data przeprowadzenia czynnosci,

* imie i nazwisko osoby dokonujgcej weryfikacji,

e zakres przeprowadzone] weryfikacji,

o dokumenty podlegajace sprawdzeniu,

+ dokonane ustalenia i zalecenia.

Po uzyskaniu zatwierdzenia Rozficzenio wsparcia pomostowego za dany miesigc rozliczeniowy
Beneficjent przesle do Uczestnika za posrednictwem poczty elektronicznej informacje o
zatwierdzonej kwocie oraz kwocie do zwrotu, zas§ Uczestnik w terminie do 5 dni roboczych od
uzyskania przedmiotowej informacji przedtoizy do biura projektu oryginat zatwierdzonej wersji
Rozliczenia wsparcia pomostowego oraz dokona zwrotu $rodkéw zgodnie z trescig ust. 9.

W kaidym miesigcu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy

Uczestnik projektu przekaie Beneficientowi do 15. dnia kaidego miesiaca projektu potwierdzenie
optacenia_przez Uczestnika projektu skiadek ZUS* (np. w formie wvdruku wyegenerowanego z

12 Beneficjent moze rownie: wezwaé Uczestnika projektu do przedstawienia przez Uczestnika zaswiadczenia o
niezaleganiu w optacaniu sktadek z ZUS
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rachunku bankowego, polecenia przelewu/wpiaty gotdwkowej z potwierdzeniem zapiaty itp.) oraz
nie rzadziej niZ raz na 3 miesigce zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu skladek z 2US wraz z
zaswiadczeniem o niezaleganiu w podatkach z US.

§10
NABOR WNIOSKOW O PRZYZNANIE WSPARCIA POMOSTOWEGO
1. Wsparcie pomostowe moze zostac przyznane tylko osobom:
a. ktdrych Biznesplany otrzymaty rekomendacje do otrzymania wsparcia finansowego;
b. z ktérymi zostata podpisana Umowa o przyznanie wsparcia finansowego.

2. Wymaganym dokumentem do ubiegania si¢ o wsparcie pomostowe jest wypetniony Whniosek o
przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik 13 o niniejszego Regulaminu) wraz z nastepujgcymi
zatacznikami, co naimnie;j:

a) Wydruk z Centralne] Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub dokument
poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Sadowego wydany nie wczesniej niz 1 miesiac przed
dniem zfozenia wniosku,

b) odwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym i okresie
poprzedzajagcych go 2 lat podatkowych (zalacznik 2 do niniejszego Regulaminu) wraz z
zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de
minimis {zatacznik 3 do niniejszego Regulaminu),

¢} formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik 4 do
niniejszego Regulaminu),

d) zbidr odwiadczen Uczestnika projektu (zatgcznik 6 de niniejszego Regulaminu),

e) zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegdlnieniem wydatkéw przeznaczonych na skladki
na ubezpieczenie spoteczne {zatacznik 14 do niniejszego Regulaminu).

f} w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami biorgcych udziat w projekcie dodatkowo obligatoryjne
jest ztoienie odwiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z dwdch réznych Zrédet na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optacaniem skiadek na ubezpieczenie emerytalne 1 rentowe {zalgcznik 15 do niniejszego
Regulaminu).

3. O terminie, jaki przewidziano na skladanie w/w wnioskéw UP zostang poinformowani na co najmniej
7 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru poprzez strong internetowg Projektu oraz zamieszczenie
na tablicy ogloszert w Biurze Projektu. Ponadto Beneficjent przekaze kazdemu Uczestnikowi projektu
pisemng informacje o terminie rozpoczecia naboru wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego.
Dokfadny termin zaleiny jest od przynaleinosci do numeru naboru/grupy. Nabory planuje sie
przeprowadzi¢ w okresie od stycznia 2022 r. (pierwsza grupa Uczestnikéw projektu) do lutego 2022 r.
(druga grupa Uczestnikdw projektu), przy czym wyplaty wsparcia bedg realizowane w ciggu kolejnych
6 miesigcy od rozpoczecia dziatalnosci przez Uczestnikéw projektu (beneficjentéw pomocy).

4. Uczestnicy Projektu sg zobowiazani do ztozenia dwoch egzemplarzy Wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowegeo wraz z wymaganymi zatacznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogioszeniu o
naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wskazang w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktadaé w:

a) Biurze Projektu wylgcznie po uprzednim kontakcie telefonicznym lub e-mailowym:
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» Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
al. Niepodleglosci 22 (2 pietro), 70-412 Szczecin
e-mail: dotacje@zgd.com.pl tel. 517 663 672

Informacja nt. aktualnych godzin otwarcia biura projektu znajduje sie na stronie internetowej
projektu: www.zgd.com.pl w zaktadce ,Projekty”®3.

b} Za pomocg poczty lub kuriera z potwierdzeniem odbioru przestanych na adres biura projektu.
Za date wpiywu dokumentdw uznaje sie date doreczenia przesyiki do biura projektu,

Beneficjent nie dopuszcza sktadania dokumentdw za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej
w formie skanu.

. W zwigzku z pandemig COVID-19 Beneficjent zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia szczegdlnego trybu

sktadania Whioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego. Informacje o trybie zostana ogloszone na
stronie internetowej Beneficjenta www.zgd.com.pl w zaktadce ,,Projekty”**

Dokumenty, ktére wptyna do Beneficjenta przed lub po terminie okreélonym w ogioszeniu o naborze
nie bedy rozpatrywane. Przy ocenie terminu nalezy postugiwaé sie definicia z §1 ust. 7 Dzieri
skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika projektu.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegac sie o wsparcie pomostowe wytgcznie na podstawie jednego
ztozonego wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztoizy wiecej niz jeden wniosek, ocenie
podiegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego wniosku i
zfoZenie nowego w terminie trwania naboru,

Whioski wraz z zatacznikami powinny by¢ wypehione czyteinie w jezvku polskim (wskazane
wypefnienie komputerowe lub DRUKOWANYMI literami). Przed zfozeniem, wniosek nalezy czytelnie
wiasnorgcznie podpisaC, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, parafowaé na kaidej
stronie i spia€ trwale wraz z zatacznikami w sposéb uniemozliwiajgcy przypadkows dekompletacie.

10. Pola, ktore danego UP nie dotycza naleizy uzupetni¢ formuta ,nie dotyczy”. Pozostawienie

11.

12,

13,

jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypefnionej stanowi bad formalny.

Kopie wymaganych zatacznikdw do wniosku powinny byé potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem
przez uczestnika Projektu. Prawidiowo potwierdzona za zgodno$¢ kopia zawiera date oraz czytelny
podpis Uczestnika Projektu opatrzony klauzula:
a. ,potwierdzam za zgodnosé z oryginalem” na kazdej stronie
lub

b. ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie
dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone data.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ wzoru Wniosku oraz zalgcznikdéw, usuwanie zapisdw,
logotypdw, zioZzenie nieaktualnych wersji dokumentow.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zafacznikami w wersji papierowe;]
nalezy ztoiy¢ do biura projektu w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

3 hitps://zgd. com.pl/kontakt-mwf/

Y hitps://zed.com.pl/aktualnosci-mwf/
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Imig i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa {jezeli dotyczy)
Adres
Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego w ramach projektu
»MOJA WEASNA FIRMA — szczepionks na brak pracy!” — NIE OTWIERAC

Zochodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
Al Niepodleglasci 22 (2 pietro)
71-412 S5zczecin

Kazdy Uczestnik, ktéry przedtozy dokumenty, otrzyma Indywidualny Numer Identyfikacyiny Wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego. Informacja o Indywidualnym Numerze Indentyfikacyjnym
Whniosku przekazywana jest Uczestnikowi na adres e-mail wskazany w dokumentacji po zakonczeniu
naboru maksymalnie w terminie do 5 dni roboczych. Wszelkie informacje na temat procesu oceny
Whnioskéw publikowane na stronie internetowe] projektu beda identyfikowane z Uczestnikiem
wytgcznie z wykorzystaniem wspomnianego numeru. indywidualny Numer Identyfikacyjny Wniosku
jestinnym niz Indywidualny Numer ldentyfikacyjny nadany na etapie rekrutacji.

Dokumenty ztofone przez Uczestnika do projektu w trakcie naboru Wnioskow o przyznanie wsparcia
pomostowego pozostajg wiasnoscig Beneficienta i nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty stanowig
dokumentacje Preojektu i przechowywane bedsg przez Beneficienta zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu. Dostgp do w/w dokumentéw bedzie ograniczony tyiko do uprawnionego

personelu zarzadzajgcego Projektem, czionkéw Komisji Oceny Whnioskdw oraz organdw
uprawnionych do dokonywania kontroli.

§11
OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA WNIOSKOW O PRZYZNANIE WSPARCIA POMOSTOWEGO

. Ocena formalna i merytoryczna Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest

przez pracownikdw Biura Projektu.

. Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji formalnej

wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zatgcznik 16 do niniejszego Regulaminu) i Karty
weryfikacji merytorycznej wniosku o0 przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik 17 do niniejszego
Regulaminu).

Procedura oceny formalnej i merytoryczne] Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego jest
analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplandw, okreslonej w§4 i §5
niniejszego Regulaminu przy czym ocena merytoryczna wnioskdw o wsparcie pomostowe jest
dokonywana na podstawie kryteriéw okreslonych w ust. 7 niniejszego paragrafu.

. Whioski, ktdre uzyskaly pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie merytorycznej.

Po zakonczeniu oceny formainej nastgpi publikacja listy rankingowej na stronie projektu oraz w
biurze projektu wraz z przesfaniem informacji do Uczestnika o skierowaniu Wniosku do oceny
merytorycznej lub odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.
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Kazdy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego oceniany jest merytorycznie przez dwodch
Ekspertéw Niezaleznych, ktorych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wiasciwg
oceneg wniosku.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujace kwestie:

a) zasadnos¢ wsparcia,

b) zwigzek wydatkdow planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do
prowadzanej dziatalnosci gospodarczej,

¢) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sa tozsame z wydatkami
w ramach wsparcia finansowego.

Whnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formainym i merytorycznym beda rekomendowane do
wsparcia.

Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowad niiszg niz
wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektdre koszty za niezwigzane z dziatalnoscia), w przypadku gdyby byly
one toisame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie niektérych
kosztdw jako zawyione w pordwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgcego wniosek, nie
moze przekroczyé kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik.

Wysokosc wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega negocjacjom.

Po dokonaniu oceny merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z definicjg
skutecznego doreczenia informaciji kaidego Uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku oraz
przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dofaczajac kserokopie Karty oceny merytorycznej
z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych
{tym RODO).

Uczestnik Projektu, ktorego wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostal oceniony
negatywnie, ma prawo ziozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy {odwotania),

w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny wniosku
{zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacii).

Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna do
procedury odwotawczej biznesplanéw opisanej w § 5 niniejszego Regulaminu.

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabér wnioskdw o przyznanie wsparcia
pomostowego 7 zastrzeZeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich
dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia
umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej
realizacji umowy.

Po dokonaniu oceny obejmujacej wszystkie ztozone Wnioski, Beneficjent informuje w formie
pisemnej zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o
wynikach oceny Wniosku oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dofaczajac kserokopie
Kart weryfikacji merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego z zachowaniem zasad

okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. z 2019 r., poz.
1781 z pbin. zm.).
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14. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej Wnioskéw, Beneficjent sporzgdza nastepujace zestawienia
w podziale na ptec:

a. Wstepna lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia pomostowego uszeregowana w
kolejnosci malejacej liczhy punkidw,

b. Wstgpna lista rezerwowa {osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku $rodkow),

c. Wstepna lista 0s6b odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktdw, tj. lista
oséb, ktdrych Wnioski zostaty ocenione negatywnie.

§12
UMOWA O UDZIELENIE FINANSCWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
1. Podstawg do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego (zatacznik 18 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia

prawidiowego wykonania umowy — moze to by¢ to samo zabezpieczenie co w przypadku umowy o
udzielenie wsparcia finansowego.

2. W pismie informujgcym Uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego Beneficjent
zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentdw niezbednych do podpisania Umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw
przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania
sie 0 wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu
wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

3. Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegdéinosci:
a) przedmiot wsparcia pomostowego,
b} okres udzielania wsparcia pomostowego,
¢) finansowanie wsparcia pomostowego,
d} zapisy szczegdtowe dotyczgce wyptaty | wydatkowania wsparcia pomostowego: wartosc
transz, termin ich wyptaty,
e) obowigzki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,
f) warunki dotyczace trybu zwrotu otrzymanych $rodkdw i rozwigzania umowy.
4. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata wsparcia pomostowego, pod warunkiem

wniesienia zabezpieczenia umowy o kidrym mowa w ust. 5.

5. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sg analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania
wsparcia finansowego na zalozenie dziatalnosci gospodarcze] okreslonej w § 6 niniejszego
Regulaminu.

6. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych, Beneficjent
rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pemostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe
wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez okres do & miesiecy liczony od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (pod warunkiem posiadania Srodkdw na koncie projektowym Beneficjenta).

7. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego muszg zostaé poniesione w okresie na jaki
zawarta zostata umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.
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Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedkiadanego przez Uczestnika
[zatacznik 19 do niniejszego Regulaminu], zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkow,
sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo zgdaé wgladu
w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu. Rozliczenie wsparcia nastepuje zgodnie z zapisamiw § 9

ust. 9 i 11. Rozliczenie wydatkdw Uczestnik przedkiada po zakonczeniu kaidego okresu
rozliczeniowego.

Uczestnik w ramach przedktadanego rozliczenia o ktérym mowa w ust. 8 moze rozliczyé jedynie
wydatki zgodne z katalogiem wydatkdw o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

Whniosek o zmiany w zestawieniu, musi zosta¢ ztozony w formie pisemnej, w terminie 7 dni
kalendarzowych przed dniem, w ktdrym zmiana powinna wej$¢ w Zycie. Zasada ta nie dotyczy

sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z przyczyn niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy
zostata ona zaakceptowana przez Beneficjenta.

§13
ZASADY UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNE)

Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
podstawie Rozporzgdzenia Komisji {(UE}) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 352 224.12.2013 r., str.1) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnoici gospodarczej — date podpisania

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem
Projekiy;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 miesiecy — date podpisania Umowy
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wydaé UP zajwiadczenie o pomocy de
minimis, zgodne z obowigzujacym wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 20
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
ryboféwstwie.

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik przedstawi dokumenty $wiadczace

o wykorzystaniu mniejszej kwoty, niz wartosc zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest
do wydania korekty zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne], w ktorym wskazuje wiadciwag wartosé
pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zadwiadczenia.

. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe zostanie zdyskontowana.

Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegOiowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réinych formach.

Kazdy Uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymanego wsparcia
stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 laf, liczac od dnia jej przyznania.
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§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nale?y do Beneficjenta w oparciu o prawodawstwo
Rzeczypospolitej Polskiej i Unil Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

. [P jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na zalozenie dziatalnosci
gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidlowosci zastosowanych
procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego przyznania
catosci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako podmiot
realizujacy projekt.

. Regulamin moie ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczgeych
Projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu. W
sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu realizacji ustugi
w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zalozenie wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Kodeksu Cywilnego oraz
przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Wykaz zatgcznikow:
o Zalgcznik 1: Wzor Biznesplanu

s Zatgcznik 2: Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
podatkowym i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych

e Zatgcznik 3: Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis
e Zatycznik 4: Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

s Zatgcznik 5: Szczegdtowe zestawienie towardw i ustug przewidzianych do zakupienia w ramach
realizacji biznesplanu

e Zalgcznik 6: Zbiér oswiadczen Uczestnika projektu:

- o$wiadczenie o niezaleganiu ze skiadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (dotyczy wylacznie UP, ktdrzy posiadali
zarejestrowang dziafalnos$é gospodarcza w okresie diuiszym niz 12 miesiecy przed
przystapieniem do projektu oraz oséb, ktére prowadzity dziatalnosé poza terytorium Polski),

— os$wiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
$rodkéw Funduszu Pracy, PFRON, oraz srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz
srodkow oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na
pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarcze],

— oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny oraz korzystaniu w peini z praw
publicznych i posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

— oswiadczenie o braku zobowiazan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nietoczeniu
si¢ przeciwko UP postepowania sadowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowiazan,

— oswiadczenie potwierdzajgce, ze dziatalnod$¢ gospodarcza, na ktéra uczestnik projektu
otrzymuje Srodki nie byta prowadzona wczeénie] przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
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zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci,

— os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

— oSwiadczenie o pouczeniu o odpowiedzialnosci za skfadanie oswiadczen niezgodnych
z prawda.

e Zafgcznik 7: Karta Oceny Formalnej Biznesplanu

e Zafgcznik 8: Standardy oceny biznesplandw

e Zafgcznik 9: Karta Oceny Merytorycznej Biznesplanu

e Zatacznik 10: Wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

e Zatgcznik 11: Os$wiadczenie wspétmationka Uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na
zaciggniecie zobowigzania wynikajgcego z umowy o udzielenie wsparcia finansowego

e Zatacznik 12: Os$wiadczenie o niepozostawaniu / pozostawaniu w zwigzku matiedskim
/ustanowionej matzenskiej rozdzielnosci majatkowej

e Zafgcznik 13: Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego

e Zaftgcznik 14: Zestawienie planowanych wydatkdw z wyszczegdlnieniem wydatkéw
przeznaczonych na sktadki na ubezpieczenie spoteczne

e Zatgcznik 15: Odwiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z dwdch réznych zrédet na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

e Zatgcznik 16: Karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
e Zafgcznik 17: Karta weryfikacji merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
e Zatacznik 18: Wzdr umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

e Zatgcznik 19: Rozliczenie wsparcia pomostowego
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